
Załącznik do deklaracji woli uczestnictwa we wspólnym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego  oraz upoważnienia do jego przeprowadzenia 
 

Zasady przygotowania i przeprowadzenia wspólnego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego na dostawę i przesył gazu ziemnego wysokometanowego w roku 2019 do 
obiektów zarządzanych przez jednostki samorządu terytorialnego, spółki z udziałem Gminy, 
inne podmioty gospodarcze oraz jednostki organizacyjne; 

  
§ 1 

1. Współdziałający Zamawiający, zwani dalej Stronami postanawiają wspólnie przeprowadzić 
postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę i przesył gazu ziemnego 
wysokometanowego w roku 2019 do obiektów zarządzanych przez jednostki samorządu 
terytorialnego, spółki z udziałem Gminy, inne podmioty gospodarcze oraz jednostki 
organizacyjne;  
 
2.  Postępowanie o udzielenie wspólnego zamówienia publicznego zostanie przeprowadzone  
w trybie przetargu nieograniczonego określonego w  przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.). 
 

§ 2 
1. Strony upoważniają Miejski Zakład Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu do 
przygotowania i przeprowadzenia wspólnego postępowania o  udzielenie zamówienia 
publicznego w ich imieniu i na ich rzecz, w tym: 

1) ustalenia szacunkowej wartości wspólnego zamówienia publicznego na podstawie 
przekazanych przez Strony danych opisowych i liczbowych dostarczonych przez Strony  
w trybie określonym w ust.2; 

2) przygotowania dokumentacji przetargowej, w tym specyfikacji istotnych warunków 
wspólnego zamówienia publicznego; 

3) wykonywania obowiązków kierownika zamawiającego; 
4) powołania członków komisji przetargowej;  
5) zapewnienia odpowiednich warunków pracy członkom komisji przetargowej; 
6) zamieszczania ogłoszeń we właściwych publikatorach; 
7) oceny Wykonawców pod kątem spełnienia przez nich warunków udziału  

w postępowaniu;  
8) oceny ofert i wybór najkorzystniejszej oferty; 
9) unieważnienia postępowania w przypadkach określonych w przepisach prawa; 
10) wykonywania czynności podejmowanych w postępowaniu odwoławczym w przypadku 

skorzystania przez wykonawców ze środków ochrony prawnej; 
11) przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji przetargowej; 
12) pełnej obsługi administracyjno-biurowej i wyposażenia technicznego komisji 

przetargowej. 
 

2. Każda ze Stron zobowiązana jest w wyznaczonym terminie zebrać i przekazać Miejskiemu 
Zakładowi Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu formularz z szacunkowym 
zapotrzebowaniem na gaz na rok 2019 dla każdego punktu poboru, oświadczenie o 
zapewnieniu środków finansowych niezbędnych do pokrycia należności za zakup gazu oraz w 
razie potrzeby (na życzenie MZEC) kopię faktury za gaz za ostatni miesiąc. Szacunkowe 



zapotrzebowanie na gaz oraz oświadczenie zatwierdzone przez upoważnionych przedstawicieli 
Stron należy dostarczyć w oryginale do sekretariatu Miejskiego Zakładu Energetyki Cieplnej Sp. 
z o.o. oraz w formie elektronicznej w sposób określony w § 5 pkt 1a . Wymagany formularz 
winien zawierać dane opisowe, określające liczbę i charakterystykę punktów poboru gazu 
ziemnego wysokometanowego oraz wielkości zapotrzebowania na gaz w danej grupie 
taryfowej, niezbędne do sporządzenia szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia 
publicznego.  Oświadczenie o zapewnieniu środków finansowych niezbędnych do pokrycia 
należności za zakup gazu wykorzystane będzie do ustalenia szacunkowej wartości wspólnego 
zamówienia publicznego. 
 
3. Opracowana przez Miejski Zakład Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu 
specyfikacja istotnych warunków wspólnego zamówienia publicznego, zwana dalej SIWZ, 
zawierająca szczegółowy opis oraz ustalenie szacunkowej wartości przedmiotu wspólnego 
zamówienia publicznego, w tym wyszczególnienie przypadających na każdą ze Stron punktów 
poboru gazu oraz wielkości zapotrzebowania na gaz w poszczególnych grupach taryfowych, 
przed ogłoszeniem postępowania o udzielenie wspólnego zamówienia publicznego podlega 
udostępnieniu do wglądu wszystkim Stronom, celem akceptacji lub wniesienia uzasadnionych 
uwag w terminie 7 dni od daty jej udostępnienia. W przypadku wniesienia przez jedną lub 
większą liczbę Stron uzasadnionych uwag do SIWZ, Miejski Zakład Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. 
w Kędzierzynie-Koźlu zobowiązany jest, w terminie do 7 dni od daty ich otrzymania, 
przeprowadzić z tymi Stronami konsultacje w celu uzgodnienia akceptowanego przez nie 
brzmienia SIWZ. Miejski Zakład Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu udostępni do 
wglądu wszystkim Stronom SIWZ uzgodnioną w trybie określonym w zdaniu poprzedzającym, 
celem akceptacji w terminie 7 dni od daty jej udostępnienia. Strony zobowiązują się do podjęcia 
wszelkich działań w celu uzgodnienia akceptowanego przez wszystkie Strony brzmienia SIWZ.  
 
4. Każda ze Stron zobowiązuje się zapewnić, w trybie przewidzianym w obowiązujących 
przepisach prawa, środki finansowe niezbędne do pokrycia przypadającej na nią części 
szacunkowej wartości przedmiotu wspólnego zamówienia publicznego, ustalonej na podstawie 
danych o liczbie i charakterystyce przypadających na nią punktów poboru gazu oraz wielkości 
zapotrzebowania na gaz w danej grupie taryfowej, ustalonej w SIWZ, zaakceptowanej w trybie 
określonym w  ust.3. Pisemne oświadczenia o dokonaniu czynności określonych w zdaniu 
poprzedzającym Strony przedkładają Miejskiemu Zakładowi Energetyki Cieplnej Sp. z o.o.  
w Kędzierzynie-Koźlu zgodnie z harmonogramem określonym w § 6. 
 
5. Komisja przetargowa powołana w celu przeprowadzenia postępowania o  udzielenie 
wspólnego zamówienia publicznego przez Prezesa Miejskiego Zakładu Energetyki Cieplnej Sp. z 
o.o. w Kędzierzynie-Koźlu, wykonuje powierzone jej czynności w siedzibie spółki, tj. przy ul. 
Stalmacha 18 w Kędzierzynie-Koźlu.   
   
6. Komisja przetargowa pracuje na podstawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej MZEC Sp. 
z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu z dnia 02.01.2018 r. 

 
§ 3 

1. Strony upoważniają Miejski Zakład Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu do 
zawarcia w ich imieniu z wykonawcą wybranym w wyniku postępowania o udzielenie 



zamówienia, umowy generalnej na dostawę i przesył gazu ziemnego wysokometanowego  w 
roku 2019. 
2. Strony lub działające w ramach osobowości prawnej Stron samorządowe jednostki 
organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej, na podstawie umowy generalnej, o której 
mowa w ust.1, zawrą z Wykonawcą wybranym w wyniku postępowania o udzielenie wspólnego 
zamówienia publicznego odrębne umowy szczegółowe na dostawę i przesył gazu 
wysokometanowego w roku 2019 do zarządzanych przez nie obiektów, z uwzględnieniem 
ustalonych w SIWZ liczb i charakterystyki przypadających na nie punktów poboru gazu oraz 
wielkości zapotrzebowania na gaz.  
 

§ 4 
1. Wydatki związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 
wspólnego zamówienia publicznego obciążają wszystkie Strony, zgodnie z § 4 pkt. 3. 

 
2. Dla grup taryfowych mających określoną moc zamówioną przyjmuje się zryczałtowany 
wskaźnik częściowego udziału każdej Strony w kosztach przygotowania i przeprowadzenia 
wspólnego zamówienia publicznego, zwany dalej wskaźnikiem udziału w kosztach, w wysokości 
0,25 zł brutto za jeden kW zamówionej mocy dla każdego punktu odbioru. 
 
3. Za wykonanie czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania  
o udzielenie wspólnego zamówienia publicznego, o których mowa w § 2 ust.1, każda ze Stron 
zapłaci Miejskiemu Zakładowi Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu 
wynagrodzenie ryczałtowe: dla grup taryfowych nie mających określonej mocy zamówionej w 
wysokości 28,29 zł brutto dla każdego punktu odbioru, dla grup taryfowych posiadających moc 
zamówioną w wysokości stanowiącej iloczyn wskaźnika udziału w kosztach i wyrażonej w kW 
mocy zamówionej w każdym punkcie odbioru. 
 
4. Każda ze Stron zobowiązana jest do zapłaty na rachunek Miejskiego Zakładu Energetyki 
Cieplnej Sp. z o.o. wynagrodzenia, o którym mowa w ust.3., w terminie 30 dni od otrzymania 
faktury, którą Miejski Zakład Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu wystawi po 
wykonaniu czynności.  

 
§ 5 

1. Miejski Zakład Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. wyznacza działających w jej imieniu Członków 
Grupy Zakupowej postępowania, zobowiązanych i uprawnionych do: 

a) odpowiedzialnego za gromadzenie oraz weryfikację otrzymanych od Stron danych 
opisowych, określających przypadające na nie liczby i charakterystykę punktów 
poboru gazu oraz wielkości zapotrzebowania na gaz, w postaci wypełnionych 
elektronicznych formularzy w pliku xls/xlsx, oraz do kontaktu z pozostałymi Stronami 
w celu prawidłowego współdziałania; 
- Elżbieta Peczkis, elzbieta.peczkis@mzec-kk.pl, telefon: 600 423 866,  

b) odpowiedzialnego za gromadzenie zatwierdzonych przez upoważnionych    
przedstawicieli Stron oryginałów wymaganych dokumentów.  
- Małgorzata Knychas malgorzata.knychas@mzec-kk.pl, 77-48 334 85 wew.44 

 
2. Każda ze Stron wyznaczy działającego w jej imieniu przedstawiciela, uprawnionego do 
zatwierdzania i przekazywania Członkom Grupy Zakupowej postępowania danych opisowych, 
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określających przypadającą na Stronę liczbę i charakterystykę punktów poboru gazu oraz 
wielkość zapotrzebowania na gaz, a także kontaktu z członkami Grupy Zakupowej postępowania 
i pozostałymi Stronami w celu prawidłowego współdziałania, zwanego dalej Przedstawicielem 
Strony. 

 
§ 6 

Strony ustalają ramowy harmonogram działań w 2018 roku: 
 

L.p. Data Działanie 

1 
do 

30.03.2018 

Rozesłanie pocztą elektroniczną zaproszeń do przystąpienia do grupy zakupowej w celu 
przeprowadzenia wspólnego zamówienia na dostawę gazu w 2019 roku do potencjalnych 
członków wraz z deklaracją przystąpienia do grupy zakupowej oraz wymaganymi dokumentami. 

Zamieszczenie ogłoszenia "Zaproszenia do przystąpienia do grupy zakupowej w celu 
przeprowadzenia wspólnego zamówienia na dostawę gazu w 2019 roku" wraz z deklaracją 
przystąpienia do grupy zakupowej oraz wymaganymi dokumentami na stronie internetowej 
mzec-kk.pl oraz na stronie internetowej Krajowej Izby Ciepłownictwa.  

2 
do 

20.04.2018 

Odesłanie kompletu wymaganych dokumentów przez członków grupy zakupowej:                               
•Deklaracja przystąpienia do grupy zakupowej                                                                      
•Szacunkowe zapotrzebowanie na gazu na rok 2018 dla każdego punktu poboru. 
•Oświadczenie o zapewnieniu środków finansowych niezbędnych do pokrycia  należności za 
zakup gazu. 
Podpisane dokumenty przez osoby uprawnione  w oryginale należy składać w sekretariacie 
MZEC. Wersję elektroniczną należy przesłać na adres elzbieta.peczkis@mzec-kk.pl. 

3 
do 

08.05.2018 

Weryfikacja oraz zbilansowanie przez MZEC Sp. z o.o. przesłanych przez członków grupy 
zakupowej danych opisowych, określających liczbę i charakterystykę punktów poboru gazu oraz 
wielkości zapotrzebowania na gaz. 

4 
do 

25.05.2018 
Opracowanie przez MZEC Sp. z o.o. i udostępnienie SIWZ do wglądu wszystkim członkom grupy 
zakupowej, celem akceptacji lub wniesienia uzasadnionych uwag.  

5 
do 

01.06.2018 
Akceptacja lub wniesienie przez członków grupy zakupowej  uzasadnionych uwag do SIWZ.                                                                                            
Nie wniesienie uwag oznacza akceptację.                                                                                                            

6 
do 

08.06.2018 

W przypadku wniesienia uzasadnionych uwag do SIWZ przez jedną lub większą liczbę członków 
grupy zakupowej, przeprowadzenie konsultacji przez MZEC Sp. z o.o.  w celu uzgodnienia zmian 
do SIWZ. Rozesłanie do wszystkich Stron ostatecznej wersji SIWZ przez MZEC Sp. z o.o.                                                                                                                                                                 
Nie wniesienie uwag oznacza akceptację. 

7 
do 

15.06.2018 
Przyjęcie ostatecznej wersji SIWZ. 

8 
do 

25.06.2018 
Ogłoszenie przez MZEC Sp. z o.o. przetargu na realizację wspólnego zamówienia publicznego. 

9 
do 

19.10.2018 
Zawarcie przez MZEC Sp. z o.o. umowy generalnej z wybranym Wykonawcą. 

10 
do 

09.11.2018 
Zawarcie przez Strony  umów szczegółowych z wybranym Wykonawcą. 
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