REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROBOTY BUDOWLANE,
DOSTAWY | USLUGI

Miejskiego Zaktadu Energetyki Cieplnej w Kedzierzynie-Kozlu

do ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004r. z p6zniejszymi zmianami

Obowiazuje od dnia 20 maja 2013 r.

(data i podpis R’rezesa Zamawiajgcego)

\



Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych dla ktorych
nie ma zastosowania ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych z 29 stycznia
2004r. (z pdzniejszymi zmianami) a szacunkowa kwota zamoéwienia jest nizsza
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy
Prawo zamowien publicznych. Regulamin bedzie stosowany do zamoéwien
publicznych powyzej 14 000 euro.

Regulamin ma réwniez zastosowanie do zamoéwien ponizej tej kwoty, jezeli zaktad
otrzymat dotacje ze srodkéw Unia Europejskiej lub jest w trakcie ich pozyskiwania,
jak réwniez przy zacigganiu kredytéw i pozyczek.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zawierania uméw z Wykonawcami w formie
pisemnej, w drodze przetargu stosujgc art. 70" — 70° ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. (z pdzniejszymi zmianami) Kodeksu Cywilnego i przestrzegajac nw.
warunkow:

1. zachowanie uczciwej konkurengji,

2. réwne traktowanie Wykonawcow,

3. osoby przygotowujac i przeprowadzajac postepowanie przetargowe

zapewnig bezstronnos¢ i obiektywizm,
4. zachowanie jawnosci postepowania,
5. postepowanie bedzie prowadzone w formie pisemnej.



Dziat |
Postanowienia ogdlne

§1
1. Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy oraz ustugi na rzecz Miejskiego Zaktadu Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. w Kedzierzynie-Kozlu przy ul. Pawta Stalmacha 18.
2. W przypadkach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie
majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. nr 16 poz.
93 ze zmianami).

§2
llekro¢ w "Regulaminie ... " jest mowa o:
1. cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z

dnia 5 lipca 2001 o cenach (z pdzniejszymi zmianami),

2. robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie lub
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 roku - Prawo budowlane (z p6zniejszymi zmianami),

3. dostawach - nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
doébr na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy, leasingu oraz
innych umoéw o podobnym charakterze,

4. ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie sSwiadczenia, ktorych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,

5. wykonawcach - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjna nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamowienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego,

6. zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Energetyki Cieplngj
Sp. z 0.0. w Kedzierzynie-Kozlu zobowigzany stosowaé niniejszy regulamin,

7. specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zwanej dalej SIWZ - nalezy
przez to rozumie¢ dokument sporzadzony przez Zamawiajacego ustalajgcy
procedure postepowania, opis przedmiotu zamowienia, termin wykonania,
wymagania formalne regulujgce udziat w postepowaniu, kryteria oceny oraz
istotne postanowienia umowy,

8. uczestniku postepowania - nalezy przez to rozumie¢ kazdy podmiot lub osobe
fizyczna, ktéra zapoznata sie z Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia,

9. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng
albo oferte, ktéra - spetniajac wszystkie warunki przetargowe okreslone w
"Regulaminie ... " i SIWZ - przedstawia najkorzystniejszy bilans cenowy oraz
pozostatych parametrow podlegajacych ocenie wedtug kryteriow zawartych w
SIWZ,



10. $rodki publiczne — nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu
przepiséw o finansach publicznych,

11. zaméwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane,

12. dialog techniczny — nalezy przez to rozumie¢ zwrécenie si¢ o doradztwo lub
udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu
zamowienia, SIWZ lub okreslenia warunkéw umowy.

§3

1. Regulamin niniejszy dotyczy zamoéwien finansowanych ze érodkéw wiasnych
Zamawiajacego oraz w przypadkach pozyskania srodkéw z dotacji, pozyczek badz
kredytow gdy nie jest wymagane stosowanie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych, a warto§¢ zamoéwienia jest wyzsza od 14 000 euro.
2. Regulamin ma réwniez zastosowanie do zamoéwien ponizej tej kwoty, jezeli
zaktad otrzymat dotacje ze $rodkéw Unia Europejskiej lub jest w trakcie ich
pozyskiwania, jak rowniez przy zaciaganiu kredytow i pozyczek.

§4
1. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, zwigzanych z sytuacjami awaryjnymi
lub innymi o podobnym, naglym charakterze zawinionymi przez czynniki
zewnetrzne, Zamawiajacy moze dokona¢ zakupu, zleci¢ wykonanie ustugi lub
roboty budowlanej z pominieciem niniejszego Regulaminu.
2. Do tego typu przypadkow nalezy dotgczy¢ protokét awaryjny badz koniecznosci.

Dziat Il
Zasady udzielania zamowien

8§95
1. Pracownik Zamawiajacego wnioskujacy o rozpoczecie postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego wypetnia Zatgcznik nr 1 do Regulaminu i

sktada go do zatwierdzenia Prezesowi.

2. Zamawiajacy powotuje osoby do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania ze swoich pracownikéw, zapewniajac bezstronnos¢ i obiektywizm.
3. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie

zamowienia zapewniajac zachowanie uczciwej konkurencji.

4. Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym
Regulaminem.

5. Zamawiajacy moze powotaé réwniez biegtych, rzeczoznawcow i ekspertow w
przypadkach braku swoich pracownikéw w danej dziedzinie.

§6
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
2. Nie beda ujawniane informacje stanowigce tajemnice Wykonawcy, w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
3. Zamawiajacy nie bedzie ujawniat informacii, jezeli Wykonawca zastrzegt, ze jest
to tajne.



§7
1. Postepowanie bedzie prowadzone w jezyku polskim.
2. Wykonawcy majg obowigzek dostarczenia dokumentow w jezyku polskim lub
przettumaczone i potwierdzone za zgodnos¢, jezeli prowadzi dziatalno$¢ w innym
kraju lub zamieszkuije.
3. Postepowanie bedzie prowadzone w formie pisemnej bez wzgledu na tryb.

§8
1. Forme 1 tryb postepowania w sprawie udzielenia zamowienia okresla
Zamawiajgcy.
2. Zamawiajgcy udziela zamowien na roboty budowlane, dostawy lub ustugi w
formie jednego z wymienionych w ust 3 trybéw przetargowych lub w formie
bezprzetargowej.
3. W ramach formy przetargowej zamowienia mogg by¢ udzielane w jednym z
nastepujgcych trybow:
przetarg nieograniczony,
b) przetarg ograniczony,
c) zapytanie ofertowe,
d) zapytanie o cene.
4. W ramach formy bezprzetargowej udziela sie zamowienia z wolnej reki.
5. Podstawowym trybem udzielenia zamoéwienia jest przetarg nieograniczony.
6. Zamawiajacy wybiera tryb, ktory uwaza za najbardziej odpowiedni dla
konkretnego postepowania.

§9

Ogtoszenia

1. Zamawiajgcy obowigzkowo zamieszcza ogloszenie o wszczeciu postepowania
na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie i swojej stronie internetowej www.mzec-kk.pl
2. Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenia na portalu Urzedu Zamoéwien Publicznych
w Biuletynie Zaméwien Publicznych przy zaméwieniach, ktérych kwota przekracza
wyrazong w zt rownowartosé kwoty 14 000 euro, a przetarg jest ogtoszony w trybie
przetargu nieograniczonego lub przy pozyskaniu funduszy europejskich, kredytow i
pozyczek.

3. Ogloszenie nalezy przekaza¢ Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej, przy zamoéwieniach, ktoérych kwota jest rébwna lub
przekracza wyrazong w zt rownowartosc¢ kwoty:

a) 400 000 euro — dla dostaw i ustug,

b) 5 000 000 euro — dla robot budowlanych

¢) przy pozyskaniu funduszy eurcpejskich powyzej 2 000 PLN,

d) przy ztozeniu wniosku o dotacje ze $rodkéw Unii Europejskiej.

4. Zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie w gazecie o ogolnopolskim zasiegu gdy
zachodza okolicznosci opisane w pkt. 3.

5. Jezeli Zamawiajgcy prowadzit dialog techniczny, to ogtoszenie o wszczeciu
postepowania musi zawierac¢ te informacje.

6. Zamawiajgcy dokumentuje tre$¢ i miejsce publikacji ogtoszenia.

Dziat Ill
Zamawiajacy i Wykonawcy
§10
1. Postepowanie o udzielenie ~ zamdwienia  przygotowuje i przeprowadza
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Zamawiajacy.
2. Postepowanie przeprowadzajg pracownicy Zamawiajacego.
3. Na podstawie petnomocnictwa, Zamawiajgcy moze powierzyé przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia na dostawy lub ustugi
specjalistyczne osobie trzeciej.

§ 11
1. Osoby przygotowujgce i przeprowadzajace postepowanie zostang z niego
wylaczone w chwili powziecia przez Zamawiajgcego informacji, ze:
a) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia,
b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa, przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca,
c) przed uptywem 2 lat od dnia wszczecia postepowania pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z Wykonawca,
d) pozostajg z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
wptyna¢ na bezstronno$¢ tych osob.
2.0soby wykonujgce czynnos$ci w postepowaniu sg zobowigzane niezwiocznie
powiadomi¢ na piSmie Zamawiajgcego, ze zaistniata jedna przestanka z ust.1.
3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Prezes i osoby
powotane przez niego.
4. Prezes moze powota¢ komisje przetargowg na =zasadach ujetych w
REGULAMINIE KOMISJI PRZETARGOWEJ MZEC Sp. z o.0. w Kedzierzynie-
KoZlu z dnia 12 lutego 2013 r.

§12
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,
b) posiadajg wiedze i doswiadczenie,
c) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,
d)sg w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na wykonanie
zamowienia.

§13
Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia, ale gdy ich
oferta zostanie wybrana, sg zobowigzani przed zawarciem umowy Zz
Zamawiajgcym przedstawi¢ umowe regulujgca wspotprace pomiedzy nimi.

§14
1. Z postepowania wyklucza sie:
a) Wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z
przygotowaniem postepowania, z wytgczeniem czynnosci wykonywanych podczas
dialogu technicznego lub postugiwali sie przy sporzadzaniu oferty osobami
przygotowujacymi postepowanie przetargowe,
b) Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamoéwienia [ub
wykonujac je nienalezycie, lub zostali zobowigzani do zaptaty kary umownej, jezeli
szkoda ta lub obowigzek zaptaty kary umownej wynosity nie mniej niz 5% wartosci
realizowanego zamoéwienia i zostaty stwierdzone orzeczeniem sgdu, ktore
uprawomochnito sie w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,
¢) Wykonawcow, w odniesieniu do ktérych wszczeto postepowanie upadtosciowe
lub ktérych upadtosc ogtoszono,
d) Wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, opfat, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkow, kiedy uzyskali
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oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, rozfozenie na raty
zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu
podatkowego,

e) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, przestepstwo
przekupstwa albo inne przestepstwo popefnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych,

f) osoby prawne, ktorych urzedujacych cztonkow wiadz prawomochnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego, przestepstwo przekupstwa albo inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych,

g) podmioty zbiorowe wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zaméwienia
publiczne, na podstawie przepisow ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz. U . Nr 197, poz. 1661),

h) Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg warunkéw okreslonych w 8§13,

i) Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych o$wiadczen lub nie spemnili innych
wymagan okreslonych w Regulaminie, SIWZ, w ogtoszeniu w szczegolnosci nie
whniesli wadium,

j) Wykonawcow, ktorzy w okresie 5 lat przed ogtoszeniem postepowania nie
wywigzali sie z obowigzkéw gwarancyjnych lub wynikajacych z rekojmi. Nie
podlegaja wykluczeniu Wykonawcy, w przypadku gdy Wykonawca jest w stanie
udowodnié, Ze reklamacja zostata uznana i jest w trakcie realizacji,

k) Wykonawcy, ktérzy ztozyli nieprawdziwe dane,

) nalezg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50 , poz. 331 ze
zmianami), zlozyli odrebne oferty lub wnioski i nie przedstawili dowodoéw, ze
istniejgce miedzy nimi powigzanie nie prowadzi do nieuczciwej konkurenciji.

2. Wszczecie postepowania o popetnienie przestepstw, o ktérych mowa w ust. 1.
pkt ¢) i f), moze stanowi¢ podstawe wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia.

3. Oferta Wykonawcy, ktory zostat wykluczony z postepowania, nie jest
rozpatrywana.

4. O wykluczeniu z postepowania Zamawiajacy zawiadamia niezwiocznie
wykluczonego Wykonawce, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 15
1. W przypadku, gdy Zamawiajgcy wymaga od YVykonawcy przedstawienia
dowodow na to, ze zaden z przypadkéw wymienionych w §14 nie ma do niego
zastosowania, za wystarczajacy dowdd uznaje sie:
a) przedstawienie aktualnego wyciagu z Krajowego Rejestru Sadowego lub w
odniesieniu do niektorych rodzajéw dziatalnosci prowadzonej przez osoby fizyczne
—odpowiedni dokument wydany przez Gming,
b) o$wiadczenie Wykonawcy o tresci zgodnej ze SIWZ,
c) przedstawienie aktualnych zaswiadczen wystawionych przez wiasciwy Urzad
Skarbowy oraz Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
d) zaswiadczenie banku lub kasy prowadzacego rachunek Wykonawcy,
e) inny stosowny dokument wystawiony przez podmiot do tego uprawniony.
2. Zamawiajacy moze domagac sie od Wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia udokumentowania wiarygodnoéci ekonomicznej i technicznej z
zastrzezeniem praw wiasnoéci intelektualnej oraz tajemnicy handlowe].
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3. Zamawiajacy moze ustanowi¢ obowigzek wniesienia wadium przetargowego w
formie i wysokoéci okreslonej w SIWZ. Wnoszenie i zwrot wadium odbywa sie
wedtug zasad ustalonych w dziale V "Regulaminu ... " § 24.

Dziat IV
Przygotowanie postepowania

§ 16
1. Przedmiot zamoéwienia Zamawiajgcy okresla jednoznacznie i wyczerpujgco za
pomocg obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, przy przestrzeganiu
polskich lub miedzynarodowych norm i standardéw uznanych za obowigzujace w
danej dziedzinie na terenie kraju.
2. Przedmiot i warunki zamoéwienia Zamawiajacy okresla w sposéb nieutrudniajgcy
uczciwej konkurenciji.
3. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zaméwienia
przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia:
a) jezeli ze wzgledéw technologicznych, ekonomicznych lub organizacyjnych
zachodzi konieczno$é zachowania norm, parametrow lub standardow, jakimi
charakteryzujg sie posiadane przez Zamawiajacego maszyny lub urzadzenia,
b) urzadzenia muszg byé kompatybilne z juz pracujgcymi u Zamawiajgcego,
c) jezeli obowigzek taki wynika z odrebnych, obowigzujacych — przepisow.
4. W przypadku koniecznosci wskazania danych, o ktérych moéwi pkt 3,
Zamawiajacy dopuszcza obligatoryjne zastosowanie rozwigzan rownowaznych.
5. Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, moze
przeprowadzi¢ dialog techniczny w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie potencjalnych Wykonawcéw i proponowanych
rozwigzan.

§ 17
1. Ustalenie wartosci zamoéwienia jest catkowicie szacunkowe i stanowi
oszacowanie wynagrodzenia Wykonawey przez Zamawiajacego bez podatku od
towaru i ustug.
2. Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonuje sie z nalezytg starannoscig nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o zamowieniu.
3. Ustalenie warto$ci zamédwienia Zamawiajacy moze dokonac przez:
a) kosztorys inwestorski,
b) rozeznanie cen rynkowych w co najmniej trzech sklepach na terenie miasta,
c) skierowanie do potencjalnych Wykonawcéw zapytania ofertowego na pismie,
c) rozeznanie cen rynkowych w Internecie na co najmniej pigciu portalach,
d) sledzenie ogloszen o udzieleniu zamoéwienia publicznego w danej branzy, o
podobnym charakterze i zakresie.

§18
1. Wszystkie informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania,
Zamawiajgcy opisuje w SIWZ a w szczegolnosci:
a) nazwe i adres Zamawiajgcego,
b) tryb udzielenia zamoéwienia,
c) opis przedmiotu zamowienia,
d) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,
e) warunki udziatu w postgpowaniu oraz sposob dokonywania oceny spetnienia
tych warunkow,
f) wykaz dokumentéw i o$wiadczer jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy, w celu
potwierdzenia spetniania wymaganych warunkow,
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g) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca,
h) opis sposobu udzielania wyjasnienn dotyczacych Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia,

i) wymagania dotyczace wadium,

j) termin zwigzania oferta,

k) opis sposobu przygotowania oferty,

) miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert,

1) opis sposobu obliczenia ceny,

m) opis kryteriéw i sposobéw dokonywania oceny spetniania warunkow
wymaganych od Wykonawcow wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,

n) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

o) istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy oraz wysoko$¢ kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy,

p) informacje o $rodkach ochrony prawnej dla Wykonawcow w toku prowadzonego
postepowania przetargowego o udzielenie zamowienia,

r) informacje o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zosta dopetnione po
zakonczeniu przetargu w celu zawarcia umowy.

2. SIWZ bedzie udostepniona na stronie internetowej www.mzec-kk.pl od dnia
zamieszczenia ogtoszenia o postepowaniu przetargowym.

3. SIWZ na zyczenie Wykonawcy moze by¢ przestana na jego adres. Wszystkie
koszty zwigzane z powieleniem SIWZ i wysytkg pokrywa Wykonawca.

4. Zamawiajacy moze wprowadzi¢ zmiany do tresci SIWZ w kazdym czasie przed
terminem skladania ofert z uwzglednieniem czasu na dokonanie zmian w ofercie.
Informacje o zmianach bedg zamieszczana na stronie internetowej www.mzec-
kk.pl i przestane do Wykonawcdw, do ktérych wczesniej byta przestana SIWZ.

Dziat V
Tryby udzielenia zaméwienia

§19

Przetarg nieograniczony

1. W przetargu nieograniczonym oferty mogg ztozy¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy
chca wzigé udziat w przetargu, z zastrzezeniem § 14 pkt.1.

2. Zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie zgodnie z § 9 pkt 1, 2,3.

3. Ogtoszenie o zamdwieniu musi zawierac:

a) nazwe i adres Zamawiajacego,

b) tryb udzielenia zamowienia,

c) adres strony internetowej Zamawiajgcego,

d) opis przedmiotu zamowienia,

e) informacje o mozliwosci sktadania oferty czgsciowej,

f) informacje o mozliwosci sktadania oferty wariantowej,

g) wymagany termin wykonania umowy,

h) warunki udziatu w postgpowaniu oraz sposob dokonywania oceny spetnienia
tych warunkow,

i) wymagania dotyczgce wadium,

j) opis kryteriow i sposobéw dokonywania oceny spetniania warunkow
wymaganych od Wykonawcéw wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,

k) miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert,

) termin zwigzania ofertg,



1) informacja o mozliwo$ci udzielenia zamowienia uzupetniajacego.

4. Termin sktadania ofert nie moze byc¢ krétszy niz:

a) 14 dni dla rob6t budowlanych,

b) 7 dni dla dostaw i ustug.

5. Wykonawca sktada wraz z ofertg o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu przetargowym.

6. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi zatacznikami w formie pisemnej i
elektronicznej (ptyta CD/DVD)

7.Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca skifada réwniez inne dokumenty
wymienione w SIWZ.

8. Zamawiajgcy moze zadac¢ wniesienia wadium przez Wykonawce. Nie moze ono
by¢ wyzsze niz 3% warto$ci zamoéwienia.

§ 20
Przetarg ograniczony

1. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym na ogtoszenie
zamieszczone zgodnie z § 9 pkt 1,2,3 Wykonawca sktada wniosek o dopuszczenie
do udziatu w przetargu.
2. Oferty mogg skfadaé zaproszeni Wykonawcy.
3. Ogtoszenie o przetargu ograniczonym musi zawierac:
a) nazwe i adres Zamawiajacegdo,
b) tryb udzielenia zamowienia,
c) opis przedmiotu zamowienia,
d) informacje o mozliwo$ci sktadania oferty czesciowej,
e) informacje o mozliwosci sktadania oferty wariantowej,
f) wymagany termin wykonania umowy,
h) warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia
tych warunkdw,
g) wymagania dotyczace wadium,
h) opis kryteriow i sposobow dokonywania oceny spetniania warunkow
wymaganych od Wykonawcow wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,
i) miejsce i termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
j) adres strony internetowej, na ktérej bedzie zamieszczona SIWZ,
k) informacja o mozliwo$ci udzielenia zaméwienia uzupetniajacego.
2. Termin skfadania wnioskéw nie moze byc¢ krétszy niz:
a) 10 dni dla robét budowlanych,
b) 5 dni dla dostaw i ustug.
3. Zamawiajacy zaprasza do skiadania ofert nie mniej niz trzech, a nie wigcej niz
dziesieciu Wykonawcéw, ktérzy spetiajg warunki udziatu w postgpowaniu
przetargowym.
4. Zamawiajacy zaprasza do skiadania ofert Wykonawcow, ktorych wediug
kryteriow oceny zostali ocenieni najwyze;.
5. Wykonawca nie zaproszony do ztozenia oferty jest automatycznie traktowany
jako wykluczony z postepowania.
6. Wraz z zaproszeniem do ztozenia oferty Zamawiajacy przekazuje VWykonawcy
SIWZ oraz wskazuje termin i miejsce opublikowania ogtoszenia o zamowieniu.
6. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami w formie pisemnej i
elektronicznej (ptyta CD/DVD).
7. Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia wadium przez Wykonawce. Nie moze ono
byé wyzsze niz 3% wartosci zamowienia.
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§ 21
Zapytanie ofertowe

1. W zapytaniu ofertowym oferty moga ztozy¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy chca
wzigé udziat w przetargu, z zastrzezeniem § 14 pkt.1.

2. Zamawiajgcy zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie internetowej
www.mzec-kk.pl

3. Zapytanie ofertowe musi zawierac:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego,

b) tryb udzielenia zamowienia,

c) adres strony internetowe] Zamawiajgcego,

d) opis przedmiotu zamdwienia,

e) informacje o mozliwosci sktadania oferty cze$ciowej,

f) informacje o mozliwosci sktadania oferty wariantowej,

g) wymagany termin wykonania zamoéwienia,

h) warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia
tych warunkow,

i) opis  kryteribw i sposobow dokonywania oceny spetniania warunkow
wymaganych

od Wykonawcoéw, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,

j) miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert,

k) termin zwigzania ofertg,

l) informacje o mozliwosci udzielenia zamowienia uzupetniajgcego.

1) informacje o metodzie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawca.

4. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz:

a) 7 dni dla robét budowlanych,

b) 5 dni dla dostaw i ustug.

5. Wykonawca sktada wraz z ofertg oéwiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu przetargowym.

6. Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca skfada rowniez inne dokumenty
wymienione w SIWZ.

§ 22
Zapytanie o cene

1.Tryb zapytania o cene moze by¢ stosowany, gdy przedmiotem zamowienia sg
dostawy, ustugi i roboty budowlane, powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jakoéciowych, a wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci
kwoty 14 000 euro i sg wspélfinansowane w ramach projektu POIiS.

2. Zamawiajacy winien dokonaé¢ rozeznania rynku, aby wytypowaé Wykonawcow
do ktorych zostang wystane zaproszenia do ztozenia oferty.

3. Wszczecie postepowania nastepuje z chwila przekazania wybranym przez
Zamawiajgcego Wykonawcg zaproszenia do sktadania ofert.

4. Do postepowania prowadzonego w trybie zapytanie o ceng ma zastosowanie

§9 niniejszego regulaminu w przypadku, gdy warunki postepowania
przetargowego spetnia tylko jeden Wykonawca.

5. Zapytanie o cene wymaga formy pisemne;.

6. Zamawiajacy opracowuje dokumenty (zaproszenie do udziatu w postgpowaniu,
SIWZ, wzdr umowy oraz wzory zatgcznikow).

7. Zamawiajgcy okresla w dokumentach przestanych wraz z zaproszeniem do
skfadania ofert przedmiot i warunki zamdwienia oraz inne zagadnienia zwigzane z
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zamowieniem.

8. Zamawiajacy kieruje zaproszenie do sktadania ofert do wybranych przez siebie
Wykonawcow, ktérzy sa w stanie zapewni¢ zachowanie uczciwej konkurencji i
wybor najkorzystniejszej oferty.

9.0 wyborze Wykonawcow, do ktérych zostanie przestane zaproszenie do
ztozenia oferty decyduje Zamawiajacy, majac na uwadze $wiadczone w ramach
prowadzonej dziatalnosci Wykonawcy dostawy lub ustugi bedace przedmiotem
zapytania.

10. Dla zapewnienia konkurencyjno$ci postepowania i wybér najkorzystniejszej
oferty, liczba Wykonawcow zaproszonych do ztozenia oferty nie moze
by¢ mniejsza niz 5.

11. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowaé tylko jedng cene i nie moze jej
zmienic.

12. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza
cene.

13. Do trybu zapytania o cene stosuje sie¢ odpowiednio postanowienia ogdine
niniejszego Regulaminu.

§ 23
Zamowienie z wolnej reki

1. Zamowienie "z wolnej reki" jest trybem postepowania, w ktérym Zamawiajacy
przeprowadza negocjacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia i ceny tylko z jednym
Wykonawca.

2. Do negocjacji z Wykonawca w sprawie szczegdtowych warunkdéw wykonania
zamowienia oraz warunkéw umownych Zamawiajgcy moze przystgpic
bezposrednio po zaistnieniu okolicznosci:

a) natychmiastowego wykonania zamowienia w celu usuwania skutkéw zdarzen
losowych wywotanych przez czynniki zewnetrzne,

b) usuwanie skutkow awarii,

c) dostawy, ustugi i roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce,

d) do ogtoszonego w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego
postepowania przetargowego nie przystapit zaden Wykonawca.

3. Zamawiajgcy w zaproszeniu do negocjacji przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania oraz informacje, ogélne warunki umowy lub wzor
umowy.

4. \Wykonawca skitada o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu przetargowym.

§24
Zasady wnoszenia i zwrotu wadium

1. Wadium moze by¢ wnoszone w:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych, poreczeniach kas oszczednosciowo-kredytowych,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w ustawie z 9
listopada 2000r. o tworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

2. Wadium wniesione w pieniadzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku
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bankowym.

3. Wadium zostanie zwrécone Wykonawcom:

a) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem Wykonawcy ktérego oferta
zostata wybrana,

b) na wniosek Wykonawcy,

¢) po terminie zwigzania oferta.

4. Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli:

a) wybrany Wykonawca odmoéwi podpisania umowy,

b) Wykonawca nie wniesie naleznego zabezpieczenia wykonania umowy,

¢) podpisanie umowy jest niemozliwe z winy Wykonawcy.

Dziat VI
Wybor najkorzystniejszej oferty

§ 25
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w formie pisemnej.
2. Tresc oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
3. Zamawiajgcy moze dopusci¢ ztozenie oferty wariantowej lub czgsciowej.
4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé¢ swojg oferte
lub dokona¢ poprawek.
5. Za dostarczenie oferty w miejsce wyznaczone na ztozenie odpowiada wytgcznie
Wykonawca.
6. Oferta dostarczona po uplywie terminu skfadania ofert zostanie odestana
Wykonawcy bez rozpatrywania.
7. Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni, chyba, ze Zamawiajacy zwréci sig do
Wykonawcy o wydtuzenie tego terminu. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
8. Z zawartoscig oferty Zamawiajacy nie moze zapoznac sie przed uptywem
terminu skfadania ofert.
9. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.
10. Przed otwarciem ofert, Zamawiajacy podaje kwote jaka przeznaczyt na
realizacje zamowienia publicznego.
11. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy podaje:
a) nazwe Wykonawcy,
b) adres Wykonawcy,
C) cene,
d) termin wykonania zamdwienia, jezeli nie byt narzucony przez Zamawiajgcego,
e) okres gwarancji,
f) warunki ptatnosci.
12. Informacje jawne z otwarcia ofert bedg publikowane na stronie internetowe;
www.mzec-kk.pl.
13. Zamawiajacy przy ocenie ofert moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienia
treSci ztozonej oferty.
14. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do podmiotow trzecich nie biorgcych udziatu w
postepowaniu przetargowym lub skorzysta¢ z innych niz oferta zrodet w celu
potwierdzenia oferty lub jej zatgcznikow.
15. Oferta zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego jezeli:
a) jej tres¢ jest niezgodna z SIWZ,
b) stanowi czyn nieuczciwej konkurencij,
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C) zawiera razgco niskg cene,

d) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,
niezaproszonego do udziatu w postepowaniu,

e) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

16. Zamawiajacy moze zwrocié sie do Wykonawcy o informacje dotyczace
skfadnikow cenotworczych jak rowniez o podanie nazw producentdéw materiatow i
urzadzen w celu ustalenia czy podana cena nie jest razaco niska.
17. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt w okreslonym
terminie wyjasnien, ktére zwracat sie Zamawiajacy.

§ 26
1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny
opisanych w SIWZ.
2. Jezeli zajdzie sytuacja, ze zlozone oferty przedstawiajg taka samg cene,
Zamawiajacy zwroci sie do Wykonawcéw tych ofert o ztozenie oferty dodatkowej.
Cena oferty dodatkowe] nie moze by¢é wyzsza niz przedstawiona w ztozonej
ofercie.
3. Jezeli ztozone oferty przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriow
oceny, Zamawiajgcy wybierze oferte o cenie nizszej.
4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac:
« nazwe firmy lub imie i nazwisko,
« siedzibe lub miejsce zamieszkania,
« uzasadnienie wyboru,
b) zestawienie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz z punktacjg
przyznang podczas oceny,
c) Wykonawcow, ktorych oferty zostaty odrzucone,
d) Wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania.
5. Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyborze oferty na tablicy ogtoszen w swojej
siedzibie i swojej stronie internetowe] www.mzec-kk.pl
6. Zamawiajacy zamieszcza informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na
portalu Urzedu Zaméwien Publicznych w Biuletynie Zamoéwier Publicznych, jezeli
zamiescit tam ogloszenie o wszczeciu postepowania.
7. Informacje nalezy opublikowaé w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, jezeli
na realizacje zamowienia zostaly pozyskane fundusze z Unii Europejskiej.
8. Zamawiajgcy dokumentuje tres¢ i miejsce publikacji informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

§ 27
1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego zostanie uniewaznione
przez Zamawiajgcego jezeli zajda okolicznosci:
a) nie zostata ztozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu lub nie wptynat
zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
b) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie zostaty ztozone co
najmniej dwie oferty niepodlegajace odrzuceniu,
c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamowienia,
d) w przypadku, gdy ztozone oferty dodatkowe (§26 pkt.2.) zostaty ztozone o takiej
samej cenie, przy braku innych kryteriow oceny,
e) wystgpita istotna zmiana okolicznoéci, ze wykonanie zaméwienia nie lezy w
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interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,
f) jezeli nie zostaty przyznane érodki z budzetu Unii Europejskiej lub inne
niepodlegajgce zwrotowi, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia.
2. Informacje o uniewaznieniu postepowania z przyczyn wymienionych w pkt. 1
Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowe;j i tablicy ogtoszen w swojej
siedzibie.
3. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o uniewaznieniu
postepowania.
4. Wykonawcy przystuguje roszczenie zwrotu uzasadnionych kosztow
przygotowania oferty, w przypadku uniewaznienia postgpowania z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego. Wykonawca w tym przypadku musi
przedstawi¢ koszty uzasadnione poniesione w celu uczestnictwa w postepowaniu
przetargowym.

§ 28
1. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg w terminie nie krétszym
niz 7 dni od daty wystania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie wniést nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy Zamawiajacy
wybierze najkorzystniejsza oferte z pozostatych, bez ponownej oceny, chyba ze
zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania.

§ 29
Dokumentacja postepowania

1. Z przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
Zamawiajacy sporzgdza protokdt, zawierajgcy obowigzkowo:

a) nazwe Zamawiajgcego wraz z danymi teleadresowymi, adresem poczty
elektronicznej i strony internetowe;,

b) opis przedmiotu zaméwienia,

c¢) warto$¢ szacunkowg zamowienia podang w zt | przeliczong na euro,

d) date wykonania szacunku zamoéwienia oraz imie i nazwisko dokonujgcego
szacowania wartosci,

e) wskazanie trybu udzielenia zamdwienia,

f) date i miejsce zamieszczenia ogtoszenia i udostepnienia SIWZ,

g) wymienione osoby powotane do przeprowadzenia postepowania wraz z
podaniem zakresu obowigzkow,

h) informacje, czy prowadzony byt dialog techniczny,

i) miejsce i termin sktadania ofert/wnioskow,

j) date i miejsce otwarcia ofert,

k) liste obecnosci Wykonawcoéw obecnych na otwarciu ofert,

) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, na zasadzie
spetnia/nie spetnia

1) informacje o Wykonawcach wykluczonych,

m) informacje o ofertach odrzuconych,

n) wskazanie wybranej najkorzystniejszej oferty,

0) informacje o uniewaznieniu postepowania,

p) zatwierdzenie wynikow postepowania przez Prezesa lub osobe upowazniona,
r) informacje o zazaleniach na czynnosci Zamawiajgcego,

s) informacje o czynnosciach powtorzonych,
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t) informacje o zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

2. Zatgcznikami do protokotu beda:

a) opinie biegtych,

b) o$wiadczenia,

¢) zawiadomienia,

d) wnioski,

e) wszystkie dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego i
Wykonawcow oraz umowe w sprawie zamowienia publicznego,

f) liste obecnosci Wykonawcow uczestniczgcych w otwarciu ofert.

3. Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny i moze byé udostepniony po wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

4. Protokot wraz z zatgcznikami musi by¢ przechowywany przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania finansowanego ze $rodkow wiasnych.

5. Protokét wraz z zatgcznikami musi by¢ przechowywany do zakonczenia projektu
przy wspotfinansowaniu zadania ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innej pomocy
bezzwrotnej, nie krocej jednak niz 5 lat od daty zakonczenia realizacji projektu.

6. Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie z udzielenia zamowien
publicznych i przekazuje je do dnia 1 marca Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych, jezeli z obowigzujgcych przepiséw wynika taki obowigzek.

§ 30
Zawieranie umow

1. Umowy zostang zawarte zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. — Kodeks Cywilny.

2. Umowy muszg by¢ zawarte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Wymédg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy uméw, dla ktorych
ogolnie przyjetg praktykg jest zawieranie umoéw bez zachowania formy pisemne;:

a) podnoszenie kwalifikacji (szkolenia, studia itp.), ktérych catkowity wydatek nie
przekracza kwoty 5 000,00 zt bez podatku od towaréw i ustug,

b) inne umowy (np. zakup biletow), ktérych warto$¢ bez podatku od towarow i
ustug nie przekracza kwoty 2 000,00 zt.

4. Umowy sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

5. Zakres uméw musi sie pokrywaé z przedstawiong ofertg i zapisami w SIWZ.
6. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie przedmiotu umodw.

7. Umowy zawiera sie na czas okreslony.

8. Umowy nie mogg zawiera¢ istotnych zmian w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktorej zostat wybrany Wykonawca, chyba ze Zamawiajgcy przewidziat
takg sytuacje w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w SIWZ.

9. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umow nie lezy w interesie publicznym, czego Zamawiajacy nie mogt przewidzieC w
chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30
dni od chwili powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

10. Wykonawca w przypadku opisanym w pkt 8 moze Zzgda¢ wynagrodzenia
wytgcznie za cze$¢ wykonania umowy.

11. Zamawiajgcy moze zada¢ od Woykonawcy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w formie i wysokosci okreslonej w SIWZ.

12. Dopuszcza sie zmiane formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
czasie trwania umowy.
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§ 31
Postepowanie odwotawcze

1. Wykonawcom przystuguje zazalenie na czynno$¢ Zamawiajacego w zakresie
dotyczacym wytgcznie wyboru oferty najkorzystniejszej.
2. Zazalenie przystuguje w terminie 5 dni od dnia doreczenia ogtoszenia o wyborze
oferty.
3. W zazaleniu oferent podnosi okolicznosci faktyczne oraz prawne, ktére mogty
miec istotne znaczenie dla wyboru ofert.
4. Zamawiajacy rozpatruje zazalenie w terminie 5 dni od dnia jego dorgczenia.
5. Dla rozpatrzenia zazalenia Zamawiajacy powotuje komisje odwotawczg w
sktadzie co najmniej trzyosobowym.
6. W sktad komisji wchodzi Przewodniczacy Komisji Przetargowej, jezeli taka by{a
powotana.
7.W przypadku, gdy zazalenie dotyczy osoby Przewodniczacego Komisji
Przetargowej lub czynnosci przez niego dokonanej w ramach przetargu,
Zamawiajacy wyklucza go z Komisji Odwotawczej powotujac na jego miejsce
innego cztonka Komisji Przetargowe;j.
8. Po rozpatrzeniu zazalenia Komisja Odwotawcza:
a) zazalenie oddala, jesli nie znalazta podstaw do jego uwzglednienia,
b) zazalenie odrzuca, jezeli byto wniesione po terminie,
c) uwzglednia zazalenie, co jest jednoznaczne z uniewaznieniem przetargu albo
powtdrzeniem czynnosci oceny ofert.

§ 32

Postanowienia koncowe

1. Do postepowan prowadzonych przed dniem wejScia w zycie niniejszego
regulaminu jego zapisy nie majq zastosowania.

2. Do umow w sprawie zamowien udzielanych na podstawie niniejszego
regulaminu stosuje sie przepisy ustawy Kodeks Cywilny.

3. Regulamin obowigzuje w Miejskim Zaktadzie Energetyki Cieplnej w
Kedzierzynie-Kozlu w zakresie udzielania zamoéwien publicznych z dniem jego
zatwierdzenia przez Prezesa.

§ 33
Regulamin obowigzuje od dnia zatwierdzenia.

Kedzierzyn-Kozle, dnia 20 maja 2013r.

Zatgcznik nr 1
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Zatacznik nr 1 do
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROBOTY BUDOWLANE, DOSTAWY | USLUGI
Miejskiego Zaktadu Energetyki Cieplnej w Kedzierzynie-Kozlu
do ktorych nie ma zastosowania ustawa Prawo zamowien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004r. z pdzniejszymi zmianami

Kedzierzyn-Kozle, dnia ........................ B

WNIOSEK USTALENIE TRYBU | ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.0Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Uzasadnienie koniecznosci zlecenia wykonania zamodwienia publicznego
podmiotowi zewnetrznemu:

3.Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

3.1. Wartos¢ szacunkowa zamodwienia wynosi netto ztotych (bez VAT )
................................... co jest po przeliczeniu rbwnowazne .................. €uro
(podstawa: rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 r. w
sprawie $Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczenia wartosci zamaédwienia publicznego — Dz.U. z 2011 r. Nr 282, poz. 1650,
kurs euro wynosi 4,0196 zi).

3.2.Wartos¢ szacunkowg przedmiotu zamowienia ustalono w oparciu o

co jest zgodne z §17 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi Miejskiego Zaktadu Energetyki Cieplnej w Kedzierzynie-
KOEIZIIMIEE, ... . v mimns s s e s boins s
3.3. Szacowania warto$ci zamoéwienia dokonali:

( imig i nazwisko, stanowisko, podpis)
3.4. W zatgczeniu zostaty dotgczone dokumentu potwierdzajgce sposob ustalenia
wartosci szacunkowej zamodwienia( np. wydruki fakséw, e-maile, wydruki ofert ze
stron internetowych, notatki z rozméw telefonicznych z podaniem nazwy rozmowcy i
nr telefonu, wartosci zamowien udzielonych wczesniegj itp.):



4. Proponowany tryb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia

5. Proponowany skiad komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego:

3. 1. Preewedniczacy KOS = oo damee i avonsse i is s st i s s ps s
5.2. Cztonek e b e b e S e s e S e
5.3. Sekretarz OCIIN s 1 5 WM RIS 7, U A TR MY o AT - e

6. Proponowane kryteria oceny Wykonawcy, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 26

regulaminu::

iy Sy O S ST ET SN RO VO <11 « e L ZANEGRAL s ) o s o punktow,
B2 e S R S R Sh i ZWBIHA - covosion e s punktow,
OB ot o s Tt e R e ZWAGA i e punktow.

7. Proponowana kwota przeznaczona na realizacje zamowienia:
............................................... Ztnetto + .....covnennnn Yo VAT
(stowiiie ZID0Yoh MBIIOT .o oo i b e o s A S s i A R i A R e A B I

8. Zamoéwienie bedzie finansowane ze Srodkow:
8.1.wtasnych przewidzianych w planie remontéw i inwestycji ,
8.2. wiasnych przeznaczonych na utrzymanie dziatalnosci,
8.3. wspéffinansowane ze $rodkéw dotacji Unia Europejskie;j.

Whioskujgcy

............. e B e e

Gtowny ksiegowy

Potwierdzam, ze sfinansowanie powyzszego zamoéwienia nie spowoduje

przekroczenia planowanych kosztéw narok ................... =M e, (1) , W ramach:

e T e S et bt S e e
ZATWIERDZAM

Kedzierzyn-Koale IR e dbimmes mmene et e

* niepotrzebne skregli¢



MIEJSKI ZAKLAD ENERGETYKI CIEPLNE]

Spolka z o.0.
| 47-220 Kedzierzyn-Kozle Tel. (077) 483 34 85
ul. Pawta Stalmacha 18 Fax. (077) 483 35 56

Mgdiorzya: """’ www.mzec-kk.pl e-mail: sekretariat@mzec-kk.pl

Aneks nr 1 z dnia 15 kwietnia 2013r.
do
Zarzadzenia nr 02 /2013

Prezesa Zarzadu — Dyrektora Miejskiego Zaktadu Energetyki Cieplnej Spotka z o.o.
w Kedzierzynie-KoZlu
z dnia 12 lutego 2013r.

w sprawie Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych na Roboty Budowlane, Dostawy
i Ustugi Miejskiego Zaktadu Energetyki Cieplnej Spétka z 0.0. w Kedzierzynie-Kozlu

0 nastgpujacej tresci:

§1

Zmianie ulega dotychczasowa tres¢ nastgpujacych postanowien umowy:

preambula otrzymuje brzmienie:

Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych dla ktérych nie ma
zastosowania ustawa Prawo Zamowien Publicznych z 29 stycznia 2004r. (z pdzZniejszymi
zmianami) a szacunkowa kwota zamowienia jest nizsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Regulamin bedzie
stosowany do zamowien publicznych powyzej 14 000 euro.

Regulamin ma réwniez zastosowanie do zamowien ponizej tej kwoty, jezeli zaklad otrzymat
dotacj¢ ze Srodkéw Unia Europejskiej lub jest w trakcie ich pozyskiwania, jak réwniez przy
zaciaganiu kredytow i pozyczek.

§9 otrzymuje brzmienie:

1. Zamawiajacy obowiazkowo zamieszcza ogloszenie o wszczeciu postegpowania na tablicy
ogloszen w swojej siedzibie 1 swojej stronie internetowej www.mzec-kk.pl

2. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenia na portalu Urzedu Zamoéwien Publicznych
w Biuletynie Zamowien Publicznych przy zamowieniach, ktorych kwota przekracza
wyrazona w zl rownowartos¢ kwoty 14 000 euro, a przetarg jest ogloszony w trybie
przetargu nieograniczonego lub przy pozyskaniu funduszy europejskich, kredytéw
i pozyczek.

3. Ogloszenie nalezy przekaza¢ Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej, przy zamowieniach, ktorych kwota jest rowna lub przekracza wyrazona
w zl rownowartos$¢ kwoty:
a) 400 000 euro — dla dostaw 1 ustug,
b) 5000 000 euro — dla robét budowlanych,
¢) przy pozyskaniu funduszy europejskich,
d) przy ztozeniu wniosku o dotacje ze srodkéw Unii Europejskiej.

4. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie w gazecie o ogdlnopolskim zasiegu gdy zachodza
okolicznoscei opisane w pkt. 3.

5. Jezeli Zamawiajacy prowadzit dialog techniczny, to ogloszenie o wszczeciu postepowania
musi zawiera¢ te informacje.

6. Zamawiajacy dokumentuje tre$¢ i miejsce publikacji ogloszenia.

KRS Sad Rejonowy w Opolu, VIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, Nr 0000015962
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§ 16 otrzymuje brzmienie:

1.

Przedmiot zamowienia Zamawiajacy okresla jednoznacznie 1 wyczerpujaco za pomoca
obiektywnych cech technicznych 1 jakosciowych, przy przestrzeganiu polskich lub
miedzynarodowych norm i standardow uznanych za obowigzujace
w danej dziedzinie na terenie kraju.

Przedmiot i warunki zamoOwienia Zamawiajacy okre$la w sposob nieutrudniajacy
uczciwej konkurencji.

. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zamoéwienia

przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia:

a) jezeli ze wzgledéw technologicznych, ekonomicznych lub organizacyjnych zachodzi
konieczno$¢ zachowania norm, parametréw lub standardow, jakimi charakteryzujg sie
posiadane przez Zamawiajacego maszyny lub urzadzenia,

b) urzadzenia musza by¢é kompatybilne =z juz pracujacymi u Zamawiajacego,

¢) jezeli obowigzek taki wynika z odrebnych, obowigzujacych przepisow.

W przypadku koniecznosci wskazania danych, o ktorych méwi pkt 3, Zamawiajacy

dopuszcza obligatoryjne zastosowanie rozwigzan rownowaznych.

Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania 0 udzielenie zamdwienia, moze

przeprowadzi¢ dialog techniczny w sposob zapewniajacy zachowanie uczeiwej konkurencji

oraz réwne traktowanie potencjalnych Wykonawcow i proponowanych rozwigzan.

§ 17 otrzymuje brzmienie:

I

Ustalenie  wartosci  zamowienia  jest  calkowicie  szacunkowe 1 stanowi

oszacowanie wynagrodzenia Wykonawcy przez Zamawiajacego bez podatku od towaru

i ushug.

Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonuje si¢ z nalezyta staranno$cia nie wezesniej niz 3

miesiace przed dniem wszczecia postgpowania 0 zamowieniu.

Ustalenie wartosci zamowienia Zamawiajacy moze dokonaé przez:

a) kosztorys inwestorski,

b) rozeznanie cen rynkowych w co najmniej trzech sklepach na terenie miasta,

c) skierowanie do potencjalnych Wykonawcow zapytania ofertowego na pismie,

d) rozeznanie cen rynkowych w Internecie na co najmniej pieciu portalach,

¢) sledzenie ogloszen o udzieleniu zamowienia publicznego w danej branzy, o podobnym
charakterze i zakresie.

§ 22 otrzymuje brzmienie:

1.

Tryb zapytania o ceng moze by¢ stosowany, gdy przedmiotem zamowienia sg dostawy lub
ushugi powszechnie dostgpne o ustalonych standardach jakosciowych, a warto$é zamowienia
nie przekracza rownowartosci kwoty 14 000 euro i sa wspotfinansowane w ramach projektu
POIiS.

Zamawlajgcy winien dokonaé rozeznania rynku, aby wytypowa¢ Wykonawcow do ktorych
zostang wystane zaproszenia do ztozenia oferty.

Wszczgcie postgpowania nastepuje z chwilg przekazania wybranym przez Zamawiajacego
Wykonawcg zaproszenia do sktadania ofert.

Do postepowania prowadzonego w trybie zapytanie o cen¢ nie ma zastosowania § 9
niniejszego regulaminu.

Zapytanie o cen¢ wymaga formy pisemne;j.

Zamawiajacy opracowuje dokumenty (zaproszenie do udzialu w postgpowaniu, SIWZ, wzor
umowy oraz wzory zatacznikéw).

Zamawiajacy okresla w dokumentach przestanych wraz =z zaproszeniem do
sktadania ofert przedmiot i warunki zamowienia oraz inne zagadnienia zwigzane z zamdowie
niem.

Zamawiajacy kieruje zaproszenie do skladania ofert do wybranych przez siebie



9.

Wykonawcow, ktdrzy sa w stanie zapewni¢ zachowanie uczciwej konkurencji i wybor
najkorzystniejszej oferty.

O wyborze Wykonawcéw, do ktorych zostanie przestane zaproszenie do ztozenia oferty
decyduje Zamawiajacy, majac na uwadze Swiadczone w ramach prowadzonej dziatalnosci
Wykonawcy dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zapytania.

10.Dla zapewnienia konkurencyjnosci postepowania i wybdr najkorzystniejszej oferty,

ILiLs

liczba Wykonawcow zaproszonych do zlozenia oferty nie moze by¢ mmiejsza niz 5.
Kazdy z Wykonaweow moze zaproponowaé tylko jedng cene i nie moze jej zmienidé.

12. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza cene.
13.Do trybu zapytania o cene stosuje si¢ odpowiednio postanowienia ogoélne niniejszego

Regulaminu.

§ 30 otrzymuje brzmienie:

1.

2
3.

10

11

12,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Umowy zostang zawarte zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. —

Kodeks Cywilny.

Umowy musza by¢ zawarte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktérych ogdlnie

przyjeta praktyka jest zawieranie umow bez zachowania formy pisemne;j:

a) podnoszenie kwalifikacji (szkolenia, studia itp.), ktérych catkowity wydatek nie
przekracza kwoty 5 000,00 zt bez podatku od towaréw i ustug,

b) inne umowy (np. zakup biletéw), ktérych warto$¢ bez podatku od towardw i
ustug nie przekracza kwoty 2 000,00 zt.

Umowy sa jawne 1 podlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych w

przepisach o dostepie do informacji publicznej.

Zakres uméw musi si¢ pokrywac z przedstawiong oferta i zapisami w SIWZ.

Wykonawcy  wystgpujacy  wspolnie  ponosza  solidarng  odpowiedzialnosé  za

wykonanie przedmiotu umow.

Umowy zawiera si¢ na czas okreslony.

Umowy nie mogg zawiera¢ istotnych zmian w stosunku do tresci oferty, na podstawie,

ktorej zostal ~wybrany = Wykonawca, chyba ze Zamawiajacy przewidziat

takg sytuacje w ogloszeniu o zamowieniu lub w SIWZ.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie uméow nie lezy

w Interesie publicznym, czego Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajacy moze odstapié od  umowy W terminie 30

dni od chwili powzig¢cia wiadomosci o tych okolicznosciach.

. Wykonawca w przypadku opisanym w pkt 8 moze zada¢é wynagrodzenia

wylacznie za czg$¢ wykonania umowy.

. Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy w formie i wysokosci okreslonej w SIWZ.
Dopuszcza si¢ zmiang formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w czasie
trwania umowy.

§2

PREZES \ZARZADU
D YR EK T OR

mgr Jolanta C\qdek- Rypel
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Aneks nr 2 z dnia 20 maja 2013r.
do
Zarzadzenia nr 02 /2013

Prezesa Zarzadu — Dyrektora Miejskiego Zaktadu Energetyki Cieplnej Spétka z o.0.
w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 12 lutego 2013r.

w sprawie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych na Roboty Budowlane, Dostawy
1 Uslugi Miejskiego Zakladu Energetyki Cieplnej Spotka z 0.0. w Kedzierzynie-Kozlu

0 nastepujacej tresci:

§ 1

Zmianie ulega dotychczasowa tres¢ nastepujacych postanowien regulaminu:

§9 otrzymuje brzmienie:

1. Zamawiajacy obowiazkowo zamieszcza ogloszenie o wszczeciu postepowania na tablicy
ogloszen w swojej siedzibie i swojej stronie internetowej www.mzec-kk.pl

2. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenia na portalu Urzedu Zamoéwien Publicznych —w
Biuletynie Zaméwien Publicznych przy zaméwieniach, ktérych kwota przekracza wyrazong
w 7t rébwnowartos¢ kwoty 14 000 euro, a przetarg jest ogloszony w trybie przetargu
nieograniczonego lub przy pozyskaniu funduszy europejskich, kredytow i pozyczek.

3. Ogloszenie nalezy przekaza¢ Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskiej, przy zamowieniach, ktorych kwota jest réwna lub
przekracza wyrazong w zt rownowarto$¢ kwoty:

a) 400 000 euro — dla dostaw i ustug,

b) 5 000 000 euro — dla robét budowlanych

c) przy pozyskaniu funduszy europejskich powyzej 2 000 PLN,
d) przy ztozeniu wniosku o dotacje ze §rodkéw Unii Europejskiej.

4. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie w gazecie o ogdlnopolskim zasiegu gdy zachodza
okolicznosci opisane w pkt. 3.

5. Jezeli Zamawiajacy prowadzit dialog techniczny, to ogloszenie o wszczeciu postgpowania
musi zawiera¢ tg informacje.

6. Zamawiajacy dokumentuje tre$¢ i miejsce publikacji ogloszenia.

§ 22 otrzymuje brzmienie:

1. Tryb zapytania o ceng moze by¢ stosowany, gdy przedmiotem zamoéwienia sg dostawy,
ustugi 1 roboty budowlane, powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych, a
wartos¢ zamOwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 14 000 euro i sg
wspoHinansowane w ramach projektu POILS.

2. Zamawiajacy winien dokona¢ rozeznania rynku, aby wytypowaé Wykonawcow do ktérych
zostang wystane zaproszenia do zlozenia oferty.

3. Wszczecie postgpowania nastepuje z chwilg przekazania wybranym przez Zamawiajacego
Wykonawca zaproszenia do sktadania ofert.

4. Do postepowania prowadzonego w trybie zapytanic o cene nie ma zastosowania § 9
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niniejszego regulaminu, w przypadku, gdy warunki postepowania przetargowego spelnia

tylko jeden Wykonawca.

Zapytanie o cen¢ wymaga formy pisemne;.

6. Zamawiajacy opracowuje dokumenty (zaproszenie do udziatu w postepowaniu, SIWZ, wzor
umowy oraz wzory zalacznikow).

7. Zamawiajacy okresla w dokumentach przestanych wraz z zaproszeniem do
sktadania ofert przedmiot i warunki zaméwienia oraz inne zagadnienia zZwigzane z zamowie
niem.

8. Zamawiajacy kieruje zaproszenie do skladania ofert do wybranych przez siebie
Wykonawcow, ktorzy sg w stanie zapewnié¢ zachowanie uczciwej konkurencji i wyb6r
najkorzystniejszej oferty.

9. O wyborze Wykonawcow, do ktérych zostanie przestane zaproszenie do zlozenia oferty
decyduje Zamawiajacy, majac na uwadze $wiadczone w ramach prowadzonej dziatalnosci
Wykonawcy dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zapytania.

10.Dla zapewnienia konkurencyjnosci postgpowania i wyb6r najkorzystniejszej oferty,
liczba Wykonawedw zaproszonych do ztozenia oferty nie moze by¢ mniejsza niz 5.

11. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowa¢ tylko jedna ceng i nie moze jej zmienic.

12. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza ceng.

13. Do trybu zapytania o ceng stosuje si¢ odpowiednio postanowienia 0golne niniejszego
Regulaminu.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PREZES ZARZADU
DYREKTOR
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