Załącznik do Zaproszenia do udziału we wspólnym przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę i przesył gazu ziemnego wysokometanowego w roku 2023.

Zasady przygotowania i przeprowadzenia wspólnego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę i przesył gazu ziemnego wysokometanowego w roku 2023;
 
§ 1
1. Współdziałający Zamawiający, zwani dalej Stronami postanawiają wspólnie przeprowadzić postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę i przesył gazu ziemnego wysokometanowego w roku 2023 do obiektów zarządzanych przez jednostki samorządu terytorialnego, spółki z udziałem Gminy, inne podmioty gospodarcze oraz jednostki organizacyjne; 

2.  Postępowanie o udzielenie wspólnego zamówienia publicznego zostanie przeprowadzone 
w trybie przetargu nieograniczonego określonego w  przepisach ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021r. poz.1129, 1598, 2054, 2269 oraz z  2022 r. poz. 25.)

§ 2
1. Strony upoważniają Miejski Zakład Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu, zwany dalej MZEC Sp. z o.o., do przygotowania i przeprowadzenia wspólnego postępowania o  udzielenie zamówienia publicznego w ich imieniu i na ich rzecz, w tym:
1) ustalenia szacunkowej wartości wspólnego zamówienia publicznego na podstawie przekazanych przez Strony danych opisowych i liczbowych dostarczonych przez Strony 
w trybie określonym w ust.2;
2) przygotowania dokumentacji przetargowej, w tym specyfikacji warunków wspólnego zamówienia publicznego;
3) wykonywania obowiązków kierownika zamawiającego;
4) powołania członków komisji przetargowej; 
5) zapewnienia odpowiednich warunków pracy członkom komisji przetargowej;
6) zamieszczania ogłoszeń we właściwych publikatorach;
7) oceny Wykonawców pod kątem spełnienia przez nich warunków udziału 
w postępowaniu; 
8) oceny ofert i wybory najkorzystniejszej oferty;
9) unieważnienia postępowania w przypadkach określonych w przepisach prawa;
10) wykonywania czynności podejmowanych w postępowaniu odwoławczym w przypadku skorzystania przez wykonawców ze środków ochrony prawnej;
11) przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji przetargowej;
12) pełnej obsługi administracyjno-biurowej i wyposażenia technicznego komisji przetargowej.

2. Każda ze Stron zobowiązana jest w wyznaczonym terminie zebrać i przekazać Miejskiemu Zakładowi Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu: 
1) oświadczenie o zapewnieniu środków finansowych niezbędnych do pokrycia należności za zakup gazu w roku 2023
2) formularz z szacunkowym zapotrzebowaniem na gaz na rok 2023
3) w razie potrzeby, na życzenie MZEC Sp. z o.o., strona dostarczy również kopię faktury za gaz za ostatni miesiąc. 
Powyższe dokumenty zatwierdzone przez upoważnionych przedstawicieli Stron należy dostarczyć w oryginale do sekretariatu MZEC Sp. z o.o. do dnia 01.04.2022 r. oraz w formie elektronicznej na adres elzbieta.peczkis@mzec-kk.pl lub anna.maciolek@mzec-kk.pl;

3. MZEC Sp. z o.o. opracuje i udostępni Stronom specyfikację warunków zamówienia publicznego, zwaną dalej SWZ, zawierającą szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz szacunkowy pobór gazu, z wyszczególnieniem przypadających na każdą ze Stron punktów poboru gazu oraz wielkości zapotrzebowania na gaz w poszczególnych grupach taryfowych. Dokumentacja zostanie udostępniona przed ogłoszeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, celem akceptacji lub wniesienia w wyznaczonym terminie uzasadnionych uwag przez Strony. W przypadku wniesienia przez jedną lub większą liczbę Stron uzasadnionych uwag do SWZ, MZEC Sp. z o.o. zobowiązany jest, w terminie do 7 dni od daty ich otrzymania, przeprowadzić z tymi Stronami konsultacje w celu uzgodnienia akceptowanego przez nie brzmienia SWZ. MZEC Sp. z o.o. udostępni do wglądu wszystkim Stronom SWZ uzgodnioną w trybie określonym w zdaniu poprzedzającym, celem akceptacji w wyznaczonym terminie. Strony zobowiązują się do podjęcia wszelkich działań w celu uzgodnienia akceptowanego przez wszystkie Strony brzmienia SWZ.

4. Każda ze Stron zobowiązuje się zapewnić, w trybie przewidzianym w obowiązujących przepisach prawa, środki finansowe niezbędne do pokrycia przypadającej na nią części szacunkowej wartości przedmiotu wspólnego zamówienia publicznego, ustalonej na podstawie danych o liczbie i charakterystyce przypadających na nią punktów poboru gazu oraz wielkości zapotrzebowania na gaz w danej grupie taryfowej, ustalonej w SWZ, zaakceptowanej w trybie określonym w ust.3. Pisemne oświadczenia o dokonaniu czynności określonych w zdaniu poprzedzającym Strony przedkładają Miejskiemu Zakładowi Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. 
w Kędzierzynie-Koźlu zgodnie z harmonogramem określonym w § 6.

5. Komisja przetargowa powołana w celu przeprowadzenia postępowania o  udzielenie wspólnego zamówienia publicznego przez Prezesa Miejskiego Zakładu Energetyki Cieplnej Sp. 
z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu, wykonuje powierzone jej czynności w siedzibie spółki, tj. przy ul. Stalmacha 18 w Kędzierzynie-Koźlu lub innych miejscach wyznaczonych przez Zarząd Spółki.  
  
§ 3
1. Strony upoważniają MZEC Sp. z o.o. do zawarcia w ich imieniu z wykonawcą wybranym 
w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia, umowy generalnej na dostawę i przesył gazu ziemnego wysokometanowego  w roku 2023.

2. Strony lub działające w ramach osobowości prawnej Stron samorządowe jednostki organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej, na podstawie umowy generalnej, o której mowa w ust.1, zawrą z Wykonawcą wybranym w wyniku postępowania o udzielenie wspólnego zamówienia publicznego odrębne umowy szczegółowe na dostawę i przesył gazu wysokometanowego w roku 2023 do zarządzanych przez siebie obiektów, z uwzględnieniem ustalonych w SWZ liczb i charakterystyki przypadających na nie punktów poboru gazu oraz wielkości zapotrzebowania na gaz. 

§ 4
1. Wydatki związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie wspólnego zamówienia publicznego obciążają wszystkie Strony, zgodnie z § 4 pkt. 2.

2. Za wykonanie czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania 
o udzielenie wspólnego zamówienia publicznego, o których mowa w § 2 ust.1, każda ze Stron zapłaci Miejskiemu Zakładowi Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu wynagrodzenie ryczałtowe: dla grup taryfowych nie mających określonej mocy zamówionej (do W-4 włącznie) 
w wysokości 28,29 zł brutto dla każdego punktu odbioru, dla grup taryfowych posiadających moc zamówioną w wysokości 0,25 zł brutto za jeden kW zamówionej mocy w każdym punkcie odbioru.

3. Każda ze Stron zobowiązana jest do zapłaty na rachunek MZEC Sp. z o.o. wynagrodzenia, 
o którym mowa w ust.2., w terminie 30 dni od otrzymania faktury, którą Miejski Zakład Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Kędzierzynie-Koźlu wystawi po wykonaniu czynności. 

§ 5
1. Miejski Zakład Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. wyznacza działających w jej imieniu Członków Grupy Zakupowej zobowiązanych i uprawnionych do gromadzenia oraz weryfikacji otrzymanych od Stron dokumentów oraz do kontaktu z pozostałymi Stronami w celu prawidłowego współdziałania;
- Elżbieta Peczkis, elzbieta.peczkis@mzec-kk.pl, telefon: 77-48 334 85 wew.42 
- Andrzej Lorenc andrzej.lorenc@mzec-kk.pl telefon: 77-48 334 85 wew.24
- Anna Maciołek, anna.maciolek@mzec-kk.pl, telefon: 77-48 334 85 wew.44

2. Każda ze Stron wyznaczy działającego w jej imieniu przedstawiciela, uprawnionego do zatwierdzania i przekazywania Członkom Grupy Zakupowej postępowania danych opisowych, określających przypadającą na Stronę liczbę i charakterystykę punktów poboru gazu oraz wielkość zapotrzebowania na gaz, a także kontaktu z członkami Grupy Zakupowej postępowania i pozostałymi Stronami w celu prawidłowego współdziałania, zwanego dalej Przedstawicielem Strony.

§ 6
	L.p.
	Data
	Działanie

	1
	do 18.03.22
	Rozesłanie pocztą elektroniczną zaproszeń do przystąpienia do grupy zakupowej w celu przeprowadzenia wspólnego zamówienia na dostawę gazu w 2023 roku do potencjalnych członków wraz z dokumentami oraz zamieszczenie powyższych na stronie internetowej  mzec-kk.pl

	2
	do 01.04.22
	Odesłanie/złożenie w sekretariacie MZEC kompletu podpisanych dokumentów przez członków grupy zakupowej.

	3
	do 15.04.22
	Weryfikacja oraz zbilansowanie przez MZEC Sp. z o.o. przesłanych przez członków grupy zakupowej dokumentów oraz danych opisowych.

	4
	do 13.05.22
	Opracowanie przez MZEC Sp. z o.o. i udostępnienie SWZ do wglądu wszystkim członkom grupy zakupowej, celem akceptacji lub wniesienia uzasadnionych uwag. 

	5
	do 20.05.22
	Akceptacja lub wniesienie przez członków grupy zakupowej  uzasadnionych uwag do SWZ.                                                                                            Nie wniesienie uwag oznacza akceptację.                                                                                                           

	6
	do 27.05.22
	W przypadku wniesienia uzasadnionych uwag do SWZ przez jedną lub większą liczbę członków grupy zakupowej, przeprowadzenie konsultacji przez MZEC Sp. z o.o.  w celu uzgodnienia zmian do SWZ. Rozesłanie do wszystkich Stron ostatecznej wersji SWZ przez MZEC Sp. z o.o.                                                                                                                                                                 Nie wniesienie uwag oznacza akceptację.

	7
	do 03.06.22
	Przyjęcie ostatecznej wersji SWZ.

	8
	do 17.06.22
	Ogłoszenie przez MZEC Sp. z o.o. przetargu na realizację wspólnego zamówienia publicznego.

	9
	do 21.10.22
	Zawarcie przez MZEC Sp. z o.o. umowy generalnej z wybranym Wykonawcą.

	10
	do 14.11.22
	Zawarcie przez Strony  umów szczegółowych z wybranym Wykonawcą.


Strony ustalają ramowy harmonogram działań w 2022 roku:


§ 7

Klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, w sprawie zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, której dane dotyczą w celu związanym z przeprowadzeniem wspólnego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę i przesył gazu ziemnego wysokometanowego w roku 2023;
 
Stosownie do art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 roku, str. 1), dalej „RODO” informujemy, że:

1.	Administratorem danych osobowych osób biorących udział w postepowaniu jest Miejski Zakład Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. (w skrócie MZEC Sp. z o.o.) z siedzibą w Kędzierzynie-Koźlu, przy ul. Pawła Stalmacha 18;
2.	Pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych można kierować do Inspektora Ochrony Danych Osobowych za pomocą adresu email: sekretariat@mzec-kk.pl;
3.	Dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie dla potrzeb niezbędnych do przygotowania i przeprowadzenia wspólnego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę i przesył gazu ziemnego wysokometanowego w roku 2023; 
4.	Podstawą przetwarzania przez nas danych osobowych jest: 
•	art. 6 ust. 1 lit. a i c RODO;
•	w ramach postępowania o udzielenie wspólnego zamówienia publicznego – ustawa z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021r. poz.1129, 1598, 2054, 2269 oraz z  2022 r. poz. 25.)
•	wyrażenie woli przystąpienia do grupy zakupowej w celu przeprowadzenia wspólnego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę i przesył gazu ziemnego wysokometanowego w roku 2023 do obiektów zarządzanych przez jednostki samorządu terytorialnego, spółki z udziałem Gminy, inne podmioty gospodarcze oraz jednostki organizacyjne, oraz upoważnienie do jego przeprowadzenia;
5. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o  ustawę z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021r. poz.1129, 1598, 2054, 2269 oraz z  2022 r. poz. 25.) dalej „ustawa Pzp”;  
6.	Dane osobowe będziemy przechowywać przez okres 4  lat od dnia zakończenia wspólnego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
7.	Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021r. poz.1129, 1598, 2054, 2269 oraz z  2022 r. poz. 25.)  dalej „ustawa Pzp”;
8.	Osobie, której dane dotyczą przysługują następujące prawa:
•	na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych;
•	na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
•	na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
9.	Osoba, której dane dotyczą ma również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku, gdy uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujących kwestię ochrony danych osobowych.
10.	Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje:
•	w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
•	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
•	na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
11.	Dane osobowe nie będą objęte procesem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

Strona deklarująca wolę uczestnictwa we wspólnym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązana do spełnienia obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 i art. 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych „RODO” względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane pośrednio lub bezpośrednio pozyskano w celu przeprowadzenia wspólnego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego określonego w przepisach ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021r. poz.1129, 1598, 2054, 2269 oraz z  2022 r. poz. 25.), za wyjątkiem sytuacji, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO oraz art. 14, ust. 5 RODO). 

*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 30000 euro ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa, ani nie może naruszać integralności protokołu zamówienia publicznego oraz jego załączników.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

