MIEJSKI ZAKEAD ENERGETYKI CIEPLNE]
Spoétka z o.o.

Tekst ujednolicony

(sporzadzony na podstawie zalacznika do Uchwaly nr 9/2019 Zarzadu Miejskiego Zakladu Energetyki Cieplnej
Spolki z 0.0. z dnia 1 marca 2019 r. oraz Uchwaly nr 15/2019 Zarzadu Miejskiego Zakladu Energetyki Cieplnej
Spolki z 0.0. z dnia 29 marca 2019 r.)

Regulamin udzielania zamowien sektorowych
przez Miejski Zaklad Energetyki Cieplnej Spotke z 0.0.

Postanowienia ogolne

§1
1. Regulamin udzielania zaméwien sektorowych przez Miejski Zaktad Energetyki Cieplnej
Spotke z 0.0. (dalej jako: ,,Regulamin”) okresla warunki, zasady i sposob udzielania przez
Miejski Zaktad Energetyki Cieplnej Spotke z 0.0. zamowien publicznych sektorowych.
2. W przypadkach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z p6zn. zm.).
3. Integralng cz¢$¢ Regulaminu stanowia:
1) zatacznik nr 1 — ,,Wniosek o ustalenie trybu i rozpoczgcie postgpowania 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego’;
2) zatacznik nr 2 — ,,Oswiadczenie”;
3) zalacznik nr 3 — ,Regulamin przeprowadzania dialogu technicznego w Miejskim
Zaktadzie Energetyki Cieplnej Spotce z 0.0. w Kedzierzynie-Kozlu”;
4) zatacznik nr 4 — ,,Regulamin pracy komisji przetargowej”.

Definicje

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1i ust.2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz.178);
2) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie wykazu robot budowlanych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1125);
3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, innych dobr w szczego6lnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy, leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktore moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
4) ushugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktoérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;
5) dyrektywie — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamdéwien przez podmioty
dzialajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ushug pocztowych,
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uchylajgca dyrektywe 2004/17/WE (Dz. U. L 94/243 z dnia 28 marca 2014 r.);

6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdéwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

7) Zamawiajacym lub Spolce — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Energetyki
Cieplnej Spotke z 0.0.;

8) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spoiki, dziatajacy
zgodnie z zasadami reprezentacji;

9) Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia (SIWZ) — nalezy przez to rozumieé
dokument sporzadzony przez Zamawiajacego, ustalajacy procedur¢ postepowania, opis
przedmiotu zamoOwienia, termin wykonania, wymagania formalne regulujace udziat w
postepowaniu, Kryteria oceny oraz istotne postanowienia umowy;

10) uczestniku postepowania - nalezy przez to rozumie¢ kazdy podmiot lub osobe fizyczna,
ktora zapoznata si¢ z Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia,

11) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia publicznego; Z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium
oceny jest cena lub koszt,

12) srodki publiczne — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepisow
o finansach publicznych;

13) zaméwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
mi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

14) dialog techniczny — nalezy przez to rozumie¢ zwrdcenie si¢ o doradztwo lub udzielenie
informacji w zakresie niezb¢dnym do przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia, SIWZ
lub okreslenia warunkéw umowy;

15) cykl zycia — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powiagzane fazy
istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej;

16) protokol — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez Zamawiajacego w
formie pisemnej, ktory potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

17) PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.);

18) komorka zglaszajaca — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
Zamawiajgcego przygotowujaca plan inwestycyjny, o ktérym mowa § 6 ust. 1 Regulaminu,
oraz sporzadzajaca wniosek, o ktorym mowa w § 6 ust. 6 Regulaminu.

Zasady udzielania zamoéwien

§3
1. Regulamin stosuje si¢ przy udzielaniu zamowien finansowanych ze srodkow wiasnych
Zamawiajgcego oraz w przypadkach pozyskania srodkow z dotacji, pozyczek badz kredytow
gdy nie jest wymagane stosowanie PZP, a warto$§¢ zamowienia jest wyzsza od 30 000 euro
I nizsza od wartosci okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP.
2. Regulamin stosuje si¢ réwniez do zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
okreslonej w ust. 1, jezeli Zamawiajacy ubiega si¢ lub juz pozyskatl dofinansowanie ze
srodkow Unil Europejskiej, jak réwniez przy zacigganiu kredytow i pozyczek.
3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia
W Sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcow
oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.



4 Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z Regulaminem.

6. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

7. Zamawiajacy moze okres$lic w SIWZ wymogi dotyczace zachowania poufnego charakteru
informacji przekazywanych Wykonawcom w toku postepowania.

8. Zamawiajagcy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert lub wnioskow zastrzegl, ze nic moga by¢ udost¢gpnione oraz
wykazal, ze stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
ktore podaje sie¢ podczas otwarcia ofert.

9. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.

10. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

11. Termin sktadania ofert lub wnioskow nie moze by¢ krétszy niz:

1) 14 dni dla robot budowlanych,

2) 7 dni dla dostaw i ustug.

12. W przypadku gdy oferty moga by¢ ztozone jedynie po odbyciu przez Wykonawce wizji
lokalnej albo po sprawdzeniu przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji
zamoOwienia, Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzgl¢dnieniem czasu
niezbednego do zapoznania si¢ przez Wykonawcow z informacjami koniecznymi do ztozenia
oferty.

13. W szczegodlnie uzasadnionych wypadkach, zwigzanych z sytuacjami awaryjnymi lub
innymi o podobnym, naglym charakterze zawinionymi przez czynniki zewngtrzne,
Zamawiajacy moze dokonac zakupu, zlecié wykonanie ustugi lub
roboty budowlanej z pominig¢ciem niniejszego Regulaminu. Do tego typu przypadkow nalezy
dotaczy¢ protokot awaryjny badz protokot koniecznosci wykonania zamowienia.

14. Umowy z Wykonawcami zawierane sg W formie pisemnej, w drodze przetargu zgodnie
z art. 70 — 70° Kodeksu cywilnego.

5) prowadzenia postepowania W formie pisemne;j.

15. Wszystkie wydatki musza by¢ dokonywane w sposob celowy 1 oszczedny,
z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektow oraz optymalnego doboru metod i srodkow
stuzacych do osiagnigcia zalozonego celu, jak rowniez terminowej realizacji w terminach
wynikajacych z wczesniej ustalonych plandéw i zobowigzan.

16. Pracownicy i osoby powotane do przeprowadzenia postgpowan 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego ponosza odpowiedzialnos$¢ za jego przeprowadzenie.

17. Jezeli zamowienie obejmuje zamowienia na roboty budowlane, ustugi i dostawy, do jego
udzielenia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego rodzaju zamowienia, ktory odpowiada jego
glownemu przedmiotowi oraz ktérego szacowana warto$¢ jest najwieksza.

18. Zamowienie moze zosta¢ podzielone, jezeli przemawiaja za tym wzgledy techniczne,
organizacyjne, ekonomiczne lub celowosciowe.

Komunikacja Zamawiajacego z \Wykonawcami

§4
Sktadanie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu przez Wykonawce
mozliwe jest:
1) za posrednictwem operatora pocztowego,
2) osobiscie,
3) przez postanca.



Ogloszenia

§5
1. Zamawiajacy obowigzkowo zamieszcza ogloszenie o wszczeciu postepowania na Swojej
stronie internetowej www.mzec-kk.pl i na tablicy ogloszen w swojej siedzibie.
2. Zamawiajacy moze zamiesci¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenie, ktorego
zamieszczenie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ze wzgledu na warto$¢ zamowienia nie
jest obowigzkowe.
3. Zamawiajacy moze przekaza¢ Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej do opublikowania
w Dzienniku Urz¢dowym Unii Europejskiej/TED zamoéwienie, ktdérego zamieSzczenie
w Dzienniku Unii Europejskiej/TED ze wzglegdu na warto$¢ zamoOwienia nie jest
obowigzkowe.
4. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenia o zamodwieniu na portalu Urzgdu Zamowien
Publicznych, w Biuletynie Zaméwien Publicznych przy zamowieniach, ktorych kwota
przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro, a przetarg jest ogloszony
w trybie przetargu nieograniczonego lub przy pozyskaniu srodkow z funduszy europejskich,
kredytow i pozyczek.
5. Ogtoszenie o zamowieniu nalezy przekaza¢ Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej celem
jego opublikowania w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej/TED, jezeli warto§¢
zamoOwienia jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro,
a Zamawiajacy pozyskal lub zamierza pozyska¢ dofinansowanie z funduszy europejskich,
ktorego regulamin tak stanowi.
6. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie w gazecie o ogolnopolskim zasiegu, jezeli
Zamawiajacy pozyskat srodki na realizacje zamowienia z funduszy europejskich.
7. Jezeli Zamawiajacy prowadzit dialog techniczny, ogloszenie o wszczeciu postgpowania
musi zawiera¢ te informacje.
8. Zamawiajacy dokumentuje tre$¢ i miejsce publikacji ogloszenia.
9. Zamawiajacy moze zmieni¢ ogloszenie, zamieszczajac sprostowanie lub ogloszenie
0 zmianie ogtoszenia.
10. W przypadku dokonywania zmian w tresci ogtoszenia o zamowieniu zamieszczonego w
Biuletynie Zaméwien Publicznych lub opublikowanego w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej/TED, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert lub wnioskow o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian, jezeli jest to konieczne.
11. Jezeli zmiana w ogloszeniu dotyczy:
1) okreslenia przedmiotu zamowienia,
2) wielkosci lub zakresu zamowienia,
3) warunkow udziatu w postepowaniu,
4) sposobu oceny ofert,
5) spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,
Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert lub wnioskéw o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian przez Wykonawcow.
12. Niezwlocznie po zamieszeniu ogloszenia o zmianie tresci ogloszenia zamieszczonego
w Biuletynie Zamowien Publicznych lub opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej/TED, Zamawiajacy zamieszcza informacje o zmianach na Swojej stronie
internetowej 1 tablicy ogtoszen.
13. Zamawiajacy, po zatwierdzeniu planu finansowego, zamieszcza na swojej stronie
internetowej wstepne ogloszenie informacyjne o zamoéwieniach planowanych w terminie
nastepnych 12 miesigcy.



http://www.mzec-kk.pl/

Plan postepowan o udzielanie zaméwien

§6
1. W terminie przynajmniej na 1 miesigc przed rozpoczeciem roku budzetowego kierownicy
komorek zglaszajacych przygotowuja plan inwestycyjny z okresleniem terminu realizacji
poszczegolnych zadan i przekazuja go do Wydziatu Remontow, Inwestycji i Nadzoru.
2. Wydzial Remontéw, Inwestycji i Nadzoru nie p6zniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu
lub planu finansowego sporzadza plan postepowan o udzielenie zamoéwien, jakie przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym.
3. Plan postgpowan o udzielenie zamowien zawiera nastepujace informacje:
1) przedmiot zamowienia,
2) rodzaj zamowienia wedtug podziatu na zamoéwienia na roboty budowlane, dostawy lub
ushugi,
3) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia,
4) orientacyjng warto$¢ zamowienia,
5) przewidywany termin wszczecia postgpowania W ujeciu miesiecznym lub kwartalnym.
4. Plan postgpowan o udzielenie zaméwien przektada sie¢ Gtownemu Ksiegowemu do
akceptacji, a nastepnie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.
5. Zamawiajacy zamieszcza Plan postepowan 0 udzielenie zamowien na swojej stronie
internetowej, w miejscu wyodrgbnionym dla zamowien publicznych.
6. Jezeli w trakcie roku budzetowego zajdzie koniecznos¢ udzielenia zamdwienia nie ujetego
w planie, postepowan o udzielenie zamowien ktorego, pomimo dotozenia nalezytej
starannos$ci nie mozna byto przewidzie¢ w okresie opracowania planu, kierownik komorki
zglaszajacej przygotowuje wniosek zawierajacy:
1) uzasadnienie konieczno$ci udzielenia zamowienia,
2) przyczyny nie ujeCia zamowienia w planie zamowien,
3) okreslenie przedmiotu zamowienia,
4) propozycje trybu udzielenia zamowienia,
5) okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia.
7. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 6, przektada si¢ Gtownemu Ksiegowemu do akceptacji,
a po jej uzyskaniu Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia.
8. Wydzial Remontéw, Inwestycji i Nadzoru jest monitoruje wykonanie planu postepowan
o udzielenie zamoéwien.
9. Komorka =zglaszajgca zobowigzana jest zlozy¢ w okreslonym terminie wniosek
0 WSzCzecie postepowania W sprawie zamowienia zgloszonego przez nig do planu zamowien.

Zamawiajacy i Wykonawcy

§7
1. Osoby przygotowujace i przeprowadzajace postepowanie zostang z Niego Wylaczone
w chwili powzigcia przez Zamawiajgcego informacji, ze:
1) ubiegaja si¢ 0 udzielenie tego zamowienia,
2) pozostaja w zwiagzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpca prawnym
lub cztonkami organdow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly czlonkami organdéw
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zarzadzajacych lub organow nadzorujacych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamowienie,

4) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronno$ci tych 0sob,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione z zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa, przekupstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.
2. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu sg zobowigzane niezwtocznie powiadomic
na pismie Zamawiajgcego, ze zaistniata przestanka z ust.1.

3. Za zlozenie falszywego os$wiadczenia, osobie sktadajgcej takie os$wiadczenie grozi
odpowiedzialnos¢ karna.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci niewptywajacych
na wynik postepowania.

5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik Zamawiajacego
oraz inne osoby w zakresie w jakim powierzono im czynno$ci W postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane Z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania.

6. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ na piSmie wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynno$ci pracownikom Zamawiajacego.

7. Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ komisj¢ przetargowg na zasadach okreslonych
w Regulaminie pracy komisji przetargowej, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

8. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powotywana do przygotowania
I przeprowadzenia okreslonych postepowan.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia

§8
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w ogloszeniu
o zaméwieniu,
2. Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postgpowaniu oraz wymagane od Wykonawcow
srodki dowodowe w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz umozliwiajacy
ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, w szczegdlnosci
wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.
3. Warunki udzialu w postgpowaniu moga dotyczy¢:
1) kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
4. Wykonawca moze W celu potwierdzenia spelienia warunkéw udziatu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czescl,
polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, zdolnosciach technicznych lub zawodowych oraz
sytuacji finansowej Iub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.
5. Wykonawca ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow jest
zobowigzany udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz realizujgc zamowienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegolno$ci przedstawiajac pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw na
potrzeby realizacji zamowienia.
6. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci



techniczne lub zawodowe oraz ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajag na
wykazanie przez Wykonawce spetnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu oraz bada, czy
nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.

7. W odniesieniu do warunkow dotyczacy wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jezeli
podmioty te zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa
wymagane.

8. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobow, za
szkode¢ poniesiong przez Zamawiajacego powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow,
chyba ze za nieudostepnienie tych zasobow nie ponosi winy.

9. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe oraz sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu, nie potwierdzaja spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
lub zachodzg wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamoOwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna.

10. W odniesieniu do warunkow udzialu w postepowaniu dotyczacych sytuacji finansowej
lub ekonomicznej, Zamawiajacy moze wymagaé, aby Wykonawcy posiadali okreslony
minimalny roczny obrét, w tym okreslonym minimalny roczny obrot w obszarze objetym
zamowieniem.

11. Zamawiajagcy bedzie wymagal posiadania przez Wykonawce odpowiedniego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej.

12. Jezeli zamowienie podzielone jest na czgéci, Zamawiajacy zada informacji
wymienionych w ust. 10 i 11 do kazdej w wymienionych czesci.

13. Oceniajac zdolnos¢ techniczng lub zawodowa Wykonawcy, Zamawiajacy moze postawic
minimalne warunki dotyczace wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia,
potencjatu technicznego Wykonawcy lub osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamoOwienia, umozliwiajgce realizacj¢ zamdOwienia na wymaganym przez Zamawiajacego
poziomie.

14. Zamawiajacy moze ocenia¢ zdolnos¢ Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia,
w szczegb6lnosci w odniesieniu do rzetelno$ci, kwalifikacji, efektywnosci 1 doswiadczenia. W
takim przypadku Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wskazania w ofercie lub
wniosku imion i nazwisk o0sob wykonujacych okreslone czynnosci przy realizacji
zamowienia wraz z informacjg 0 kwalifikacjach zawodowych i doswiadczeniu tych osob.

15. Wykonawcy moga si¢ wspolnie ubiega¢ o udzielenie zamowienia.

16. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy.

17. Zasady niniejszego regulaminu dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie.

18. Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie zostata wybrana
jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy bedzie zadatl przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

19. Zamawiajacy moze okre§lic w SIWZ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposob
spetnienia przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie, warunkéw udziatu
w postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zaméwienia i proporcjonalne.

20. Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zamowienia przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie W inny sposob niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow,



jezeli jest to uzasadnione charakterem zamowienia i proporcjonalne.

21. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce:

1) ktéry nie wykazal spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) nie zostat zaproszony do negocjacji,

3) nie wykazat braku podstaw wykluczenia na postawie art. 24 PZP.

22. Zamawiajacy W prowadzonym postepowaniu moze zada¢ od Wykonawcoéw wytacznie
oswiadczen lub dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

23. Oswiadczenia lub dokumenty winny poswiadczac:

1) spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu,

2) spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez Zamawiajgcego,

3) brak podstaw wykluczenia, okreslonych przez Zamawiajacego w ogloszeniu
0 zamoéwieniu, SIWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert.

24. Wykonawca do oferty lub wniosku dotacza aktualne na dzien skladania ofert lub
wnioskow 0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, o$wiadczenia lub dokumenty
w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego W ogloszeniu o zaméwieniu lub w SIWZ.

25. W postepowaniu prowadzonym w trybie z wolnej reki, oswiadczenia Wykonawca sktada
Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy.

26. Na zadanic Zamawiajacego, Wykonawca ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci
zamoéwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udzialu w postepowaniu, zamieszcza informacje o podwykonawcach
w oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 24.

27. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez WykonawcoOw o$wiadczenie,
0 ktorym mowa w ust. 24, sklada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢
0 zamoOwienie.

28. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta zostala oceniona najwyzej,
do ztozenia W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia
o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlega wykluczeniu, o ile nie zadat
ich na etapie zlozenia ofert.

29. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania,
Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ Wykonawcow do zlozenia
wszystkich lub niektorych oswiadczen 1 dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu lub spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione
podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sa juz aktualne,
do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

30. Jezeli Wykonawca nie ztozyl o$wiadczen lub dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja
btedy lub budza watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien terminie przez siebie wskazanym, chyba ze pomimo
ich ztozenia, uzupelienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

31. Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petlnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze pomimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

32. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczen lub dokumentdéw, jezeli
Zamawiajacy posiada aktualne o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub
moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych.



Przebieg postepowania

§9
1. Kierownik komorki zglaszajacej wnioskujacy o wszczecie postgpowania ponosi
odpowiedzialno$¢ za przygotowanie postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego od
strony merytorycznej. Osoba ta:
1) odpowiada za przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia,
2) wyznacza osoby do udzialu w pracach komisji przetargowej od strony merytorycznej
dotyczacej przedmiotu zamdwienia,
3) przygotowuje propozycj¢ pozacenowych kryteriow oceny ofert,
4) w porozumieniu z Kkierownikiem Wydzialu Remontoéw, Inwestycji i Nadzoru ustala
wstepnie szacunkowa warto$¢ zamowienia,
5) przygotowuje istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.
2. Kierownik Wydzialu Remontow, Inwestycji 1 Nadzoru ponosi odpowiedzialnosé
za przygotowanie postepowania od strony formalno-prawnej oraz za dokumentowanie
1 archiwizacj¢ postepowan W szczego6lnosci odpowiada za:
1) wybor odpowiedniego trybu postgpowania,
2) wyznaczenie osoby do pracy komisji od strony formalno-prawnej,
3) ostateczne ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia.
3. Osoby przygotowujace postepowanie muszg przestrzegaé zasad okreslonych
w Regulaminie.
4. Osoba przygotowujaca opis przedmiotu zaméwienia sktada oswiadczenie wedtug wzoru
stanowiacego zatgcznik nr 2 do Regulaminu, jezeli nie bedzie brata udzialu w pracach
komisji przetargoweyj.
5. Komisja przetargowa odpowiada za prawidlowe przygotowanie SIWZ oraz zaproszenia
do udziatu w postepowaniu lub do sktadania ofert.
6. Komisja przetargowa odpowiada za istotne postanowienia umowy, a w szczegolnosci za:
1) opis przedmiotu umowy,
2) termin wykonania,
3) warunki ptatnosci,
4) kary umowne,
5) etapowosc,
6) warunki zmiany umowy.
7. SIWZ lub zaproszenie do udzialu w postepowaniu lub zaproszenie do sktadania ofert
zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

Tryb postepowania

§ 10
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia sektorowego w trybie:
1) przetargu nieograniczonego,
2) przetargu ograniczonego,
3) negocjacji z ogloszeniem,
4) negocjacji bez ogloszenia,
5) dialogu konkurencyjnego,
6) zamowienia z wolnej reki,
7) zapytania ofertowego (rozeznania rynku).
2. W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego Zamawiajacy moze
wyznaczy¢ termin sktadania ofert, liczony od dnia opublikowania na stronie internetowej
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ogloszenia, nie krotszy niz:

1) 7 dni, jezeli gtbwnym przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi,

2) 14 dni, jezeli gtownym przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.

3. W postegpowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego lub negocjacji
Z ogtoszeniem Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin sktadania:

1) wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu nie krotszy niz 7 dni od dnia
opublikowania na stronie internetowej Zamawiajgcego ogloszenia o zaméowieniu,

2) ofert nie krotszy niz 7 dni, z uwzglednieniem czasu potrzebnego na przygotowanie
I ztozenie oferty - czas na zlozenie ofert moze by¢ krotszy niz 7 dni, jezeli wszysCy
Wykonawcy zaproszeni do ich ztozenia wyrazg na to zgodg.

System kwalifikowania Wykonawcow

§11

1. Zamawiajacy moze ustanowié¢ system kwalifikowania Wykonawcow, do udziatu w ktorym
dopuszcza WykonawcOéw  spelniajacych  warunki  Wskazane przez Zamawiajgcego
w publicznym ogloszeniu, dotyczace kategorii zamoéwien sektorowych i wpisujac ich do
wykazu zakwalifikowanych Wykonawcow.
2. System kwalifikowania Wykonawcow prowadzi Wydziat Remontow, Inwestycji
i Nadzoru.
3. System kwalifikowania Wykonawcoéw ustanawia si¢ na czas 0znaczony, w sposob
umozliwiajacy Wykonawcom sktadanie wnioskow o dopuszczenie do udzialu w systemie
kwalifikowania i ich aktualizacje przez caty czas trwania systemu.
4. System kwalifikowania Wykonawcow polega na prowadzeniu przez Zamawiajacego
wykazu zakwalifikowanych Wykonawcow spetniajgcych okreslone warunki podmiotowe na
podstawie wczesniej przeprowadzonej kwalifikacji.
5. Zamawiajacy jest zobowigzany do aktualizowania danych objetych systemem kwalifikacji
Wykonawcow.
6. W celu ustanowienia systemu kwalifikacji Wykonawcoéw Zamawiajacy przekazuje
ogloszenie 0 zamiarze jego ustanowienia na swojej stronie internetowe;j.
7. Utworzenie systemu kwalifikowania Wykonawcow wigze si¢ z obowigzkiem
umieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego przez caty okres trwania systemu,
ogloszenia o tym systemie.
8. Zamawiajacy zamieszcza w ogloszeniu o istnieniu systemu kwalifikowania Wykonawcéow,
nastepujace informacje:
1) nazwe, adres i dane kontaktowe Zamawiajacego,
2) cel systemu kwalifikowania:

a) opis dostaw,

b) opis ustug,

c) opis robot budowlanych,

d) opis kategorii dostaw, ustug i robot budowlanych, jakie maja byé zamawiane

w systemie kwalifikowania,

3) warunki, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy w celu zakwalifikowania si¢ w ramach
systemu,
4) metody, wedtug ktorych Zamawiajacy bedzie weryfikowat te warunki,
5) okres waznosci systemu kwalifikowania,
6) formalnosci, jakie muszg zosta¢ podjete W celu jego przedtuzenia,
7) inne istotne informacje.
9. Zawiadomienie o dopuszczeniu do systemu kwalifikowania Wykonawcow Zamawiajgcy
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moze przesta¢ za pomoca operatora pocztowego, faksem lub elektronicznie.

10. Kwalifikacje Wykonawcow Zamawiajacy konczy  sporzadzeniem  wykazu
zakwalifikowanych Wykonawcow.

11. Wykaz zakwalifikowanych Wykonawcow jest jawny i zostanie opublikowany na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

12. Wykonawcy dopuszczeni do udziatu w systemie kwalifikowania Wykonawcoéw nie sa
zobowigzani do sktadania dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw wskazanych
w ogloszeniu o systemie kwalifikowania Wykonawcow przy kolejnych zamoéwieniach
objetych tym systemem, o ile dokumenty sg aktualne.

13. Wykonawca wraz z oferta lub wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
zobowiagzany jest zlozy¢ o$wiadczenie o aktualno$ci dokumentéw potwierdzajgcych
Spetnienie warunkow postgpowania.

14. Wykonawca wpisany do systemu kwalifikowania Wykonawcow ma obowigzek
powiadomienia Zamawiajacego o zmianach faktycznych lub prawnych dotyczacych jego
osoby.

15. Decyzje o wykresleniu Wykonawcy z systemy kwalifikowania Wykonawcow podejmuje
Kierownik Zamawiajgcego.

Opis przedmiotu zamowienia

§12
1. Przedmiot zamoéwienia Zamawiajgcy okresla jednoznacznie i wWyczerpujgco, za pomoca
obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, przy przestrzeganiu polskich lub
miedzynarodowych ~ norm i  standardow  uznanych za  obowigzujagce W
danej dziedzinie na terenie kraju.
2. Przedmiot i warunki zamowienia Zamawiajacy okresla w Sposob nieutrudniajacy
uczciwej konkurencji.
3. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zaméwienia, ktore
eliminuje mozliwos$¢ zrealizowania zaméwienia przez niektorych potencjalnych oferentow,
jezeli bedzie to uzasadnione rzeczywistymi potrzebami zamawiajacego:
1) jezeli ze wzgledow technologicznych, ekonomicznych lub organizacyjnych zachodzi
konieczno$¢ zachowania norm, parametréw lub standardow, jakimi charakteryzuja sie¢
posiadane przez Zamawiajacego maszyny lub urzadzenia,
2) jezeli urzadzenia musza by¢ kompatybilne z juz pracujacymi u Zamawiajacego,
3) jezeli obowigzek taki wynika z odrgbnych, obowigzujacych przepisow.
4. W przypadku koniecznosci wskazania danych, o ktorych mowi pkt 3, Zamawiajacy
dopuszcza obligatoryjne zastosowanie rozwigzan rownowaznych.
5. Zamawiajacy przed wszczgeiem postgpowania o udzielenie zamdwienia moze
przeprowadzi¢ dialog techniczny w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie potencjalnych Wykonawcow i proponowanych rozwigzan.
6. Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zamoéwienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy 0 pracg
0sob wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnos$ci w zakresie realizacji
zamowienia.
7. Zamawiajacy moze okres$li¢ w opisie przedmiotu zamowienia koniecznos¢ przeniesienia
wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.
8. Opis przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy sporzadza zgodnie z art. 30 PZP.
9. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
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budowlanych.

10. Jezeli przedmiotem zamowienia jest forma zaprojektuj i wybuduj, Zamawiajacy opisuje
przedmiot zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

11. Zamawiajacy, przed wszczgciem postepowania 0 udzielenie zamowienia, moze
poinformowa¢ Wykonawcéw o planach 1 oczekiwaniach dotyczacych zamowienia,
W szczeg6lnosci moze przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajac si¢ do ekspertow,
organéw wiadzy publicznej lub Wykonawcow o doradztwo lub udzielenie informacji w
zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia lub okreslenia warunkow umowy.

12. Zamawiajacy zamieszcza informacje 0 zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego
oraz jego przedmiocie na stronie internetowej.

13. Zamawiajacy zamieszcza informacje o zastosowaniu dialogu technicznego w ogloszeniu
0 zamoOwieniu, ktorego dotyczyt dialog techniczny.

Szacowanie wartoSci zamowienia

§13
1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia winna by¢ ustalona zgodnie z przepisami PZP.
2. Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz:
1) 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi,
2) 6 miesiecy przed dniem wszczg¢ciem postepowania, jezeli przedmiotem zaméwienia sg
roboty budowlane.
3. Zamawiajacy dopuszcza ponizsze sposoby szacowania wartosci zamowienia:
1) z danych posiadanych przez Zamawiajacego z poprzednich zamowien, z uwzglednieniem
inflacji,
2) kosztorysu inwestorskiego,
3) na podstawie wydawnictwa Sekocenbud — WKI.
4) na podstawie cennikow Wykonawcow dostgpnych w formie pisemnej lub Internecie,
5) na podstawie wystanego zapytania cenowego do co najmniej trzech podmiotow
zajmujacych si¢ realizacjg przedmiotu zamowienia i obliczonej $redniej arytmetycznej
otrzymanych ofert cenowych,
6) sledzenie ogloszen 0 udzieleniu zamowienia publicznego w danej branzy, o podobnym
charakterze i zakresie,
7) inne sposoby, pozwalajace na nalezyte i staranne ustalenie Szacunkowej wartosci
zamowienia, a W szczegolnosci poleganie na wiedzy i doswiadczeniu 0soby dokonujacej
szacowania wartosci zamowienia.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

§ 14
1. Zamawiajacy w SIWZ umieszcza wszystkie niezbedne do przeprowadzenia postgpowania
informacje, a w szczegélnosci:
1) nazwe i1 adres Zamawiajacego,
2) tryb udzielenia zamoéwienia,
3) opis przedmiotu zamowienia,
4) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,
5) warunki udziatu w postepowaniu,
6) podstawy wykluczenia,
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7) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania przez nich wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu,

8) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca,

9) wymagania dotyczace wadium,

10) termin zwigzania oferta,

11) opis sposobu przygotowania oferty,

12) miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert,

13) opis sposobu obliczenia ceny,

14) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jesli przypisanie wagi nie jest
mozliwe - wskazanie kryteriow oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej
waznego,

15) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

17) istotne dla Zamawiajaceg0 postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy Ww oraz wysoko$¢ kar umownych z tytutlu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy,

18) informacje o $rodkach ochrony prawnej dla Wykonawcow w toku prowadzonego
postepowania przetargowego o udzielenie zamowienia.

2. SIWZ zawiera roéwniez:

1) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego,

2) wysoko$¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje ich
Zwrot,

3) sposob dokumentowania zatrudnionych osob przewidzianych do realizacji zamowienia,

4) uprawnienia Zamawiajacego W zakresie kontroli speinienia przez Wykonawce Wymagan
oraz sankcji z tytulu niespelnienia tych wymagan,

5) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktorych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujacych czynnosci trakcie realizacji zamowienia,

6) informacje o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czgsci
zamoOwienia, jezeli Zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia,

7) wymagania dotyczace umowy 0 podwykonawstwo w robotach budowlanych,

8) procentowg warto$¢ ostatniej cze$ci wynagrodzenia za wykonanie umowy,

9) standardy jakosciowe zamodwienia, jezeli cena jest jedynym kryterium oceny ofert lub
kryterium o wadze przekraczajacej 60%,

10) liczbe czgéci zamdOwienia, na ktora Wykonawca moze ztozy¢ oferte lub maksymalng
liczbe czesci, na ktore zamoéwienie moze zostaé udzielone temu samemu Wykonawcy.

3. Zamawiajacy bedzie zadat wskazania przez Wykonawce cze$ci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow.

4. Zamawiajacy bedzie zadal, aby przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia
Wykonawca podal nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow
i 0s0b wyznaczonych do kontaktu z nimi.

5. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy¢ bedzie podmiotu, na ktérego
zasoby Wykonawca powotywat sie w celu wykazania spelniania warunkow udziatu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji, Wykonawca bedzie zobowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca albo Wykonawca samodzielnie
spelnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca
powotywat si¢ w trakcie postepowania 0 udzielenie zamowienia.
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6. Jezeli powierzenie podwykonawcy czg¢sci zamowienia nastepuje w trakcie jego realizacji,
Wykonawca przedstawi oswiadczenie lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

7. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, Wykonawca zobowigzany be¢dzie =zastgpi¢c tego podwykonawce lub
zrezygnowac z powierzenia wykonania czgsci zamowienia podwykonawcy.

8. Powierzenie wykonania cz¢$ci zamowienia podwykonawcow nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

9. SIWZ w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego be¢dzie
udostepniona na stronie internetowej www.mzec-kk.pl od dnia zamieszczenia ogloszenia
0 postepowaniu.

10. Zamawiajacy moze wprowadzi¢ zmiany do tresci SIWZ w kazdym czasie przed
terminem sktadania ofert z uwzglednieniem czasu na dokonanie zmian w ofercie. Informacje
0 zmianach begdg zamieszczana na stronie internetowej www.mzec-kKk.pl.

11. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

12. Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 11, wptynatl po uptywie terminu sktadania wniosku
lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

13. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

14. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na swojej Stronie
internetowej, bez ujawniania zrodta zapytania.

15. Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ.
Dokonang zmiang Zamawiajgcy udost¢pnia na swojej stronie internetowe;j.

16. Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci
specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajacy zamieszCza
ogloszenie o zmianie ogloszenia.

17. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ, nieprowadzace; do zmiany tresci ogloszenia
0 zamoOwieniu, niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert.

Przetarg nieograniczony

§ 15
1. W przetargu nieograniczonym oferty moga ztozy¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
2. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie zgodnie z § 5 Regulaminu. Ogloszenie zawiera
CO najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajgcego,
2) okreslenie trybu udzielenia zamoéwienia,
3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie SIWZ,
4) opis przedmiotu zamowienia,
5) informacj¢ o mozliwosci sktadania oferty czesciowej,
6) informacj¢ 0 mozliwosci sktadania oferty wariantowej,
7) termin wykonania zamowienia,
8) warunki udzialu w postgpowaniu oraz podstawy wykluczenia,
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9) wykaz o$wiadczen i dokumentoéw potwierdzajgcych spenianie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,

10) informacje dotyczace wadium,

11) opis kryteriow i sposoboéw dokonywania oceny ofert z podaniem znaczenia tych
kryteriow,

12) miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert,

13) termin zwigzania oferta,

14) informacje o mozliwosci udzielenia zamoéwienia polegajacego na powtdrzeniu
podobnych robot budowlanych, dostaw i ustug.

3. Wykonawca sklada wraz z oferta o$wiadczenia o spetlieniu warunkow udziatu
W postepowaniu przetargowym.

4. Wykonawca sklada oferte wraz z wymaganymi zatacznikami w formie pisemnej
i elektronicznej (ptyta CD/DVD).

5. Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca sktada rowniez inne dokumenty, niewymienione
w SIWZ.

Przetarg ograniczony

§ 16
1. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym, w odpowiedzi na
ogloszenie 0 zamowieniu, Wykonawcy sktadaja wniosek o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu, a oferty moga sktada¢ Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.
2. Ogloszenie 0 przetargu ograniczonym musi zawiera¢ CO najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajacego,
2) okreslenie trybu udzielenia zamowienia,
3) opis przedmiotu zamowienia,
4) informacje¢ 0 mozliwosci sktadania oferty czesciowej,
5) informacje¢ 0 mozliwosci sktadania oferty wariantowej,
6) termin wykonania zamowienia,
7) warunki udzialu w postgpowaniu oraz podstawy wykluczenia
8) wykaz o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych speilnianie warunkow udziatu
w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,
9) informacje dotyczace wadium,
10) opis obiektywnego i niedyskryminujacego sposobu dokonywania wyboru Wykonawcow,
ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert,
11) miejsce i termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
3. Termin sktadania wnioskow nie moze by¢ krotszy niz:
1) 7 dni dla robot budowlanych,
2) 5 dni dla dostaw i ustug.
4. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert nie mniej niz trzech, a nie wigcej niz pigciu
Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu przetargowym.
5. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcow, ktorych wedtug kryteriow oceny
zostali ocenieni najwyzej.
6. Wykonawca nie zaproszony do zlozenia oferty jest automatycznie traktowany jako
wykluczony z postepowania.
7. Wraz z zaproszeniem do ztozenia oferty Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy SIWZ oraz
wskazuje termin i miejsce opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu.
8. Wykonawca sklada ofert¢ wraz z wymaganymi zatacznikami w formie pisemnej
i elektronicznej (ptyta CD/DVD).
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Negocjacje z ogloszeniem

§ 17
1. Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamodwienia, w ktorym, po publicznym
ogloszeniu 0 zamdéwieniu, Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow dopuszczonych do udziatu
W postepowaniu do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi negocjacje, a nastepnie
zaprasza do sktadania ofert.
2. Zamawiajagcy moze udzieli¢ zamoOwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub
przetargu ograniczonego wszystkie oferty zostaty odrzucone lub Zamawiajagcy uniewaznit
postepowanie, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione,
2) rozwigzania dostgpne na rynku nie moga zaspokoi¢, bez ich dostosowania, potrzeb
Zamawiajgcego,
3) roboty budowlane, dostawy i ustugi obejmujg rozwigzania projektowe lub innowacyjne,
4) zamdwienie nie moze zosta¢ udzielone bez wcze$niejszych negocjacji z uwagi na
szczegblne okolicznosci dotyczace jego charakteru, stopnia zlozono$ci lub uwarunkowan
prawnych badz finansowych.
3. Zamawiajacy OKresla w ogloszeniu o zamowieniu przedmiot zamowienia, minimalne
wymagania, ktore musza speini¢ wszystkie oferty oraz, czy przewiduje udzielenie
zamowienia na podstawie ofert wstepnych bez przeprowadzenia negocjacji lub podziat
negocjacji na etapy, a jesli tak, to na ile etapow.
4. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie zgodnie z § 5 Regulaminu. Ogtoszenie musi zawierac
Co najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajacego,
2) okre$lenie trybu udzielenia zamoéwienia,
3) opis przedmiotu zamowienia,
4) informacje¢ o mozliwosci sktadania oferty czesciowej,
5) informacjg¢ 0 mozliwosci sktadania oferty wariantowej,
6) termin wykonania zamowienia,
7) warunki udziatu w postgpowaniu oraz podstawy wykluczenia
8) wykaz os$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkoéw udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,
9) informacje dotyczace wadium,
10) opis obiektywnego i niedyskryminujgcego sposobu dokonywania wyboru Wykonawcow,
ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert,
11) miejsce i termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
5. Zamawiajagcy moze odstagpi¢ od zamieszczenia ogloszenia, jes$li w postepowaniu
prowadzonym na podstawie ust. 2 pkt 1 zaprosi do negocjacji wytacznie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy w prowadzonym uprzednio postgpowaniu W trybie przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego w terminie zlozyli oferty, ktorych tresc
odpowiadata tresci SIWZ, i nie podlegali wykluczeniu.
6. Termin sktadania wnioskéw nie moze by¢ krotszy niz 7 dni.
7. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wstgpnych nie mniej niz trzech, a nie wigcej niz
picciu Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udzialu w postepowaniu przetargowym.
8. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wstepnych Wykonawcow, ktorych wedtug
kryteriow oceny zostali ocenieni najwyzej.
9. Wykonawca nie zaproszony do zlozenia oferty jest automatycznie traktowany jako
wykluczony z postepowania.
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10. Zaproszenie do sktadania ofert wstepnych zawiera co najmniej:

1) adres strony internetowej, na ktorej dostgpna jest specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia;

2) termin sktadania ofert, adres, na ktory oferty musza zosta¢ wystane, oraz jezyk lub jezyki,
w jakich muszg one by¢ sporzadzone;

3) informacje¢ o terminie i miejscu opublikowania ogloszenia 0 zaméwieniu lub ogloszenia
o ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcow;

4) wage przypisang kryteriom oceny ofert lub, w stosownych przypadkach, kolejnos¢ tych
kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego.

11. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert wstepnych, z uwzglgdnieniem czasu
niezb¢dnego do przygotowania i ztozenia oferty wstepnej, z tym ze termin ten nie moze by¢
krotszy niz 30 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.

12. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
wstepne niepodlegajace odrzuceniu, wskazujgc termin i miejsce opublikowania ogloszenia o
zamowieniu.

13. Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupelnienia opisu
przedmiotu zamoéwienia lub warunkéw umowy w sprawie zamoOwienia publicznego.
Informacje zwigzane z negocjacjami, w szczegdlno$ci o wymaganiach oraz o zmianach
SIWZ wprowadzonych po negocjacjach sa przekazywane Wykonawcom na réwnych
zasadach.

14. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.

15. Po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy moze doprecyzowac lub uzupeié specyfikacje
istotnych warunkow zamoéwienia wylacznie w zakresie, w jakim byla ona przedmiotem
negocjacji.

16. Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktorymi prowadzil negocjacje, do sktadania ofert.
Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej:

1) adres strony internetowej, na ktorej dostepna jest specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia;

2) termin sktadania ofert, adres, na ktory oferty muszg zosta¢ wystane, oraz jezyk lub jezyki,
w jakich muszg one by¢ sporzadzone;

3) informacje o terminie i miejscu opublikowania ogloszenia o zamdéwieniu lub ogloszenia
0 ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcow;

4) wage przypisang kryteriom oceny ofert lub, w stosownych przypadkach, kolejnosé¢ tych
kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego.

17. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglgdnieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 10 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

18. Przepisy § 23 Regulaminu stosuje sig.

Negocjacje bez ogloszenia

§ 18
1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zaméwienia publicznego z wybranymi przez siebie
wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nast¢pujacych okolicznosci:
1) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wptyngt Zzaden wniosek o dopuszczenie do udzialu
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w postgpowaniu, nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty lub wszyscy
Wykonawcy zostali wykluczeni z postgpowania, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty
W istotny sposdb zmienione;

2) przedmiotem zamowienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg prowadzeniu
przez Zamawiajacego produkcji masowej, shuzacej osiggnigciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztow badan lub rozwoju;

3) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktorej wczesniej nic mozna bylo przewidzie¢, nie mozna
zachowa¢ terminéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego
lub negocjacji z ogtoszeniem.

3. Zamawiajacy, niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, moze odpowiednio
zamies$ci¢ W Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekaza¢ do Urzedu Publikacji Unii
Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy zawierajgce co najmniej:

1) nazwe (firme¢) oraz adres Zamawiajgcego;

2) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia;

3) uzasadnienie wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia,;

4) nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko oraz adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

4. ZamawiajaCy wszczyna postepowanie W trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

5. Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme¢) i adres Zamawiajgcego;

2) okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

3) informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantoweyj;

4) termin wykonania zamoéwienia,;

5) warunki udzialu w postgpowaniu;

6) okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jego zastosowania;

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

8) miejsce i termin negocjacji z zamawiajgcym.

6. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcoéw w liczbie zapewniajacej konkurencje,
nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzglgdu na specjalistyczny charakter zamoéwienia liczba
Wykonawcoéw mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

7. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, Zamawiajacy zaprasza do negocjacji co
najmniej tych Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przetargu nieograniczonym albo
przetargu ograniczonym.

8. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty.

9. Przepisy § 23 Regulaminu stosuje sig.

10. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia.

11. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.
Informacje zwigzane z negocjacjami, w szczegdlnosci o wymaganiach oraz o zmianach
SIWZ wprowadzonych po negocjacjach sa przekazywane Wykonawcom na réwnych
zasadach.

12. Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, z ktorymi prowadzil negocjacje, do sktadania ofert.
Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmnie;:

1) adres strony internetowej, na ktorej dostgpna jest specyfikacja istotnych warunkow
zamOwienia;
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2) termin sktadania ofert, adres, na ktory oferty musza zosta¢ wystane, oraz jezyk lub jezyki,
w jakich muszg one by¢ sporzadzone;

3) informacje o terminie i miejscu opublikowania ogloszenia o zamowieniu lub ogloszenia
0 ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcow;

4) wage przypisang kryteriom oceny ofert lub, w stosownych przypadkach, kolejnos¢ tych
kryteriéw od najwazniejszego do najmniej waznego.

Dialog konkurencyjny

§19
1. Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym po publicznym ogloszeniu
0 zamoOwieniu zamawiajacy prowadzi z wybranymi przez siebie wykonawcami dialog,
a nastgpnie zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Zamawiajgcy mMoze udzieli¢ zaméwienia w trybie dialogu konkurencyjnego, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:
1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub
przetargu ograniczonego wszystkie oferty zostaty odrzucone lub Zamawiajacy uniewaznit
postepowanie, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob zmienione,
2) rozwigzania dostgpne na rynku nie mogg zaspokoié¢, bez ich dostosowania, potrzeb
Zamawiajacego,
3) roboty budowlane, dostawy lub ustugi obejmuja rozwigzania projektowe lub innowacyjne,
4) zamoéwienie nie moze zostaé udzielone bez wczesniejszych negocjacji z uwagi na
szczegolne okolicznosci dotyczace jego charakteru, stopnia ztozonosci lub uwarunkowan
prawnych badz finansowych.
3. ZamawiajaCy zamieszcza ogloszenie zgodnie z § 5 Regulaminu. Ogloszenie musi zawiera¢
CO najmniej:
1) nazwg i adres Zamawiajacego,
2) okreslenie trybu udzielenia zamowienia,
3) opis przedmiotu zaméwienia,
4) informacj¢ o mozliwosci sktadania oferty czesciowej,
5) informacj¢ o mozliwosci sktadania oferty wariantowej,
6) termin wykonania zamowienia,
7) warunki udzialu w postgpowaniu oraz podstawy wykluczenia,
8) wykaz o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetlnianie warunkow udziatu
W postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,
9) informacje dotyczace wadium,
10) opis obiektywnego i niedyskryminujacego sposobu dokonywania wyboru Wykonawcow,
ktorzy zostang zaproszeni do skladania ofert,
11) miejsce i termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
12) opis potrzeb i wymagan zamawiajagcego okreslonych w sposéb umozliwiajacy
przygotowanie si¢ wykonawcow do udziatu w dialogu lub informacje o sposobie uzyskania
tego opisu;
13) wstepny harmonogram postgpowania,;
14) informacj¢ o podziale dialogu na etapy, jezeli przewiduje taki podziat w celu
ograniczenia liczby rozwigzan, ktore beda przedmiotem dialogu na kolejnych etapach.
4. Termin sktadania wnioskow nie moze by¢ krotszy niz 7 dni.
5. O wynikach oceny spelniania warunkéw udziatlu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkow zamawiajgcy niezwlocznie informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli
whnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

19



6. Zamawiajacy zaprasza do dialogu konkurencyjnego wykonawcoéw, ktorzy speiniajg
warunki udzialu w postgpowaniu, W liczbie okreslonej w ogloszeniu o zamoéwieniu,
zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3.

7. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, jest wicksza
niz okreslona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do dialogu wykonawcow wytonionych na
podstawie kryteriéw selekc;ji.

8. Wykonawce niezaproszonego do dialogu traktuje sie jak wykluczonego z postepowania.

9. Zaproszenie do dialogu zawiera co najmniej:

1) informacje¢ o terminie i miejscu opublikowania ogloszenia 0 zamowieniu,

2) opis potrzeb i wymagan zamawiajacego okreSlonych w sposdb umozliwiajacy
przygotowanie si¢ wykonawcow do udzialu w dialogu lub informacje o sposobie uzyskania
tego opisu;

3) informacj¢ 0 miejscu i terminie rozpoczecia dialogu;

4) adres strony internetowej, na ktorej dostepna jest specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwieNnia;

5) wykaz oswiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia albo wykaz
o$wiadczen lub dokumentéw, ktore nalezy dotaczy¢ w celu uzupelnienia podanych przez
wykonawce informacji;

6) wage przypisang kryteriom oceny ofert lub, w stosownych przypadkach, kolejnos¢ tych
kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego, je$li nie zostalo to wskazane
w ogloszeniu 0 zamdwieniu, specyfikacji istotnych warunkow zamowienia lub ogloszeniu
0 ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcow;

10. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z dialogiem
sg przekazywane wykonawcom na rownych zasadach.

11. Prowadzony dialog ma charakter poufny i moze dotyczy¢ wszelkich aspektow
zamoOwienia. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié¢ informacji
technicznych i handlowych zwigzanych z dialogiem.

12. Zamawiajacy prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie okresli¢, w wyniku
poréwnania rozwigzan proponowanych przez Wykonawcow, jezeli jest to konieczne,
rozwigzanie lub rozwigzania najbardziej spetniajace jego potrzeby. O zakonczeniu dialogu
Zamawiajacy niezwlocznie informuje uczestniczacych w nim Wykonawcow.

13. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, na podstawie rozwigzan przedstawionych
podczas dialogu, Zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.
Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej:

1) adres strony internetowej, na ktorej dostgpna jest specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia;

2) informacj¢ o terminie i miejscu opublikowania ogtoszenia,

3) termin sktadania ofert, adres, na ktory oferty musza zosta¢ wysltane, oraz jezyk lub jezyki,
w jakich muszg one by¢ sporzadzone;

4) wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
w postgpowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia albo wykaz
o$wiadczen lub dokumentow, ktore nalezy dotaczy¢é w celu uzupelnienia podanych przez
wykonawce informaciji;

5) wage przypisang kryteriom oceny ofert lub, w stosownych przypadkach, kolejnos¢ tych
kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego, je§li nie zostalo to wskazane
w ogloszeniu o zamdwieniu, specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia lub ogtoszeniu
0 ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcow.
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14. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 10 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

15. Przepisy § 23 Regulaminu stosuje sig.

16. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty moze w celu potwierdzenia
zobowigzan finansowych lub innych warunkéw zawartych w ofercie negocjowaé z
wykonawcg, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, ostateczne warunki
umowy, o ile nie skutkuje to zmianami istotnych elementéw oferty lub zmianami potrzeb i
wymogow okreslonych w ogloszeniu o zamowieniu ani nie prowadzi do zaklocenia
konkurencji lub dyskryminacji wykonawcow.

Zamowienie z wolnej reki
§ 20

1. Zamoéwienie z wolnej reki jest trybem postepowania, w ktorym Zamawiajacy
przeprowadza negocjacje dotyczace przedmiotu zamowienia i ceny tylko z jednym

Wykonawca.
2. Do negocjacji z Wykonawca w sprawie szczegétowych warunkéw wykonania zaméwienia
oraz warunkow umownych, Zamawiajacy moze przystapic

bezposrednio po zaistnieniu okolicznosci:

1) koniecznosci natychmiastowego wykonania zamowienia w celu usunigcia skutkow
zdarzen losowych wywotanych przez czynniki zewngtrzne,

2) koniecznosci usunigcia skutkow awarii,

3) w przypadku, gdy dostawy, ustugi i roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez
jednego Wykonawce,

4) w przypadku, gdy do ogtoszonego w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego
nie przystapit zaden Wykonawca.

3. Zamawiajagcy w zaproszeniu do negocjacji przekazuje informacje niezbgdne do
przeprowadzenia postgpowania, W tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogoélne warunki umowy lub wzor umowy.

4. Najpozniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca sktada o$wiadczenie o spetnieniu
warunkow udzialu w postgpowaniu.

Zapytanie ofertowe

§21
1. Zamawiajacy winien dokona¢ rozeznania rynku, aby wytypowa¢ Wykonawcow do Ktorych
zostang wystane zapytanie ofertowe.
2. Tryb zapytania ofertowego (rozeznanie rynku) moze by¢ stosowany w przypadku
zamowien na ushugi, dostawy lub roboty budowlane o wartosci od 20 000 PLN netto do 50
000 PLN netto wiacznie i jest wspotfinansowane w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020.
3. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostanie wykonana po cenie nie wyzszej niz rynkowa.
4. Do udokumentowania, ze zaméwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego wraz z otrzymanymi ofertami lub
potwierdzenie wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
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Wykonawcoéw, 0 ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow
danego zamowienia, wraz z otrzymanymi ofertami.

5. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania do
potencjalnych Wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie przez
Zamawiajgcego np. wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ushugi i ceng lub
wydrukow maili z informacja na temat ceny za okreSlony towar/ustuge lub innego
dokumentu.

6. W przypadku zamowien o wartosci od 20 000 PLN netto do 50 000 PLN netto zawarcie
pisemnej umowy z Wykonawca nie jest wymagane. W tym przypadku wystarczajace jest
potwierdzenie poniesionego wydatku w oparciu o fakturg, rachunek lub inny dokument
ksiggowy o rownowaznej wartosci dowodowej.

Wybér najkorzystniejszej oferty

§ 22
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ w formie pisemnej. Tres¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.
2. Zamawiajacy moze dopusci¢ ztozenie oferty wariantowej lub czesciowe;j.
3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.
4. Za dostarczenie oferty w terminie i w miejsce Wyznaczone na ztozenie ofert odpowiada
wylacznie Wykonawca.
5. Oferta zlozona po wuplywie terminu skladania ofert zostanie odestana
Wykonawcy bez otwierania.
6. Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko
raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do
Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy niz 60 dni.
7. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ Wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
8. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedluzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
whniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
9. Z zawartoscig oOferty Zamawiajacy nie moze zapozna¢ sie¢ przed uplywem
terminu sktadania ofert. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje w dniu, w ktorym uptywa
termin sktadania ofert.
10. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote jaka przeznaczyt na
sfinansowanie zamdowienia.
11. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje:
1) nazwe 1 adres Wykonawcy,
2) ceng,
3) termin wykonania zaméwienia,
4) okres gwarancji,
5) warunki ptatnosci.
12. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
www.mzec-kk.pl informacje dotyczace:
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1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) nazw oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych
w ofertach.

13. Zamawiajacy W toku badania ofert moze zwréci¢ sie do Wykonawcy 0 Wyjasnienia
tresci ztozonej oferty

14. Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do podmiotow trzecich niebiorgcych udzialu w
postgpowaniu przetargowym lub skorzysta¢ z innych niz oferta zréodet w celu
potwierdzenia oferty lub jej zatacznikow.

15. Oferta zostanie odrzucona przez Zamawiajacego, jezeli:

1) jej tres¢ jest niezgodna z SIWZ,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurenciji,

3) zawiera razgco niskg cene,

4) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z  postgpowania  lub
niezaproszonego do sktadania ofert,

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

7) wadium nie zostalo wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidlowy, jezeli
Zamawiajacy zadal jego wniesienia,

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

16.Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czeSci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy zwraca si¢
0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny.

17. Za razaco niska ceng¢ Zamawiajacy uznaje cen¢ catkowita oferty nizsza o 30% od
wartosci zamowienia obliczowe] przez Zamawiajacego lub Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert.

18. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

19. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyl w okreSlonym terminie
wyjasnien, 0 ktore zwracat si¢ Zamawiajacy lub gdy dokonana ocena wyjasnien i ztozonych
dowodow potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene.

Zasady wnoszenia i zwrotu wadium

§23
1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wniesienia wadium.
2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci
zamédwienia.
4. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych lub udzielenie zaméwienia
w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czgsci.
5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nizej wymienionych form:
1) w pienigdzu,
2) W poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej jest
Zawsze porgczeniem pienigznym,
3) w gwarancjach bankowych,
4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,
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5) w porgczeniach udzielonych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 310).

6. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego w SIWZ. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje
na rachunku bankowym.

7. Wadium zostanie zwrdécone Wykonawcom niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 11.

8. Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium po zawarciu umowy oraz po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

9. Zamawiajacy zwraca wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
terminem sktadania ofert.

10. Zamawiajgcy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu zwrocono
wadium na podstawie pkt. 7, jezeli w wyniku rozstrzygni¢cia odwotania jego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium wnosi Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

11. Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) Wykonawca na wezwanie, z przyczyn lezaCych po jego stronie, nie ztozy oswiadczen lub
dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie przez niego warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia, petnomocnictwa lub nie wyrazi zgody na poprawienie
omytki, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez niego jako
najkorzystniejszej,

2) wybrany Wykonawca odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

3) wybrany Wykonawca nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

4) podpisanie umowy bedzie niemozliwe z winy Wykonawcy.

Uniewaznienie postepowania

§ 24
1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek
0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu od Wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ tg kwote do najkorzystniejszej oferty,
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczeéniej
przewidziec,
4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu UMoOwy.
2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie, jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej, ktore Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwos$¢ uniewaznienia na tej podstawie zostata
przewidziata w SIWZ lub ogloszeniu o zamdéwieniu.
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3. Zamawiajacy moze uniewaznic¢ postepowanie, jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spetniajg
warunki udzialu w postgpowaniu jest mniejsza niz okreslona w ogloszeniu o zamoéwieniu
liczba Wykonawcow, ktorych Zamawiajgcy zamierzat zaprosi¢ do sktadania ofert.

Dokumentacja postepowania

§ 25
1. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy sporzadza
protokot, zawierajacy co najmniej:
1) nazw¢ Zamawiajacego wraz z danymi teleadresowymi, adresem poczty elektronicznej
I strony internetowej,
2) warto$¢ szacunkowg zamowienia podang w zt i przeliczong na euro,
3) opis przedmiotu zamowienia,
4) informacje o trybie udzielenia zamowienia,
5) imi¢ i nazwisko albo nazwe Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, powody wyboru jego oferty, a takze, jesli jest to wiadome, wskazanie
cze$ci zamoOwienia, ktorg ten Wykonawca zamierza zleci¢ do wykonania osobom trzecim,
i jesli jest to wiadome w danym momencie — imiona i nazwiska albo nazwy ewentualnych
podwykonawcow,
6) wyniki badania podstaw wykluczenia, oceny spelnienia warunkow udziatu
W postegpowaniu, w tym:
a) imi¢ i nazwisko lub nazwe Wykonawcow, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu, wykazali
spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz powody wyboru tych Wykonawcow do
zaproszenia do udziatu w postgpowaniu,
b) imi¢ i nazwisko lub nazwg Wykonawcow, ktorzy podlegaja wykluczeniu, nie wykazali
spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz powody niezaproszenia tych
Wykonawcéw do udziatu w postepowaniu,
7) powody odrzucenia ofert,
8) w przypadku negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez
ogloszenia albo zamowienia z wolnej reki Zamawiajacy wskazuje okolicznosci uzasadniajace
zastosowanie takiego trybu,
9) powody dla ktorych zamawiajacy postanowit nie udziela¢ zamowienia,
10) powody odstgpienia od wymogu uzycia $rodkow komunikacji elektronicznej do
skladania ofert,
11) w przypadku gdy Wykonawca lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
pozostaja z Zamawiajagcym lub osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajgcego
w relacjach okre§lonych w art. 17 ust.1 pkt 1-4 PZP, informacj¢ na temat tych relacji
I podjete w zwigzku z tym srodki,
12) informacje dotyczace osob wykonujgcych czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
postepowania o udzielenie zamowienia oraz 0sob wykonujacych czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamoOwienia pozostajagce w relacjach okre§lonych w art. 17 ust.1 pkt 1-4 PZP
i ztozenia przez nie o$wiadczenia stanowigcego zalacznik nr 2 do Regulaminu,
13) w przypadku, gdy Zamawiajagcy opublikowal ogloszenie w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub przekazat Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej Zamawiajacy zamieszcza
te informacje.
2. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski i inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcOéw oraz umowa W sprawie
zamowienia publicznego stanowia zataczniki do protokotu.

25



3. Jezeli przed wszczeciem postepowania przeprowadzono dialog techniczny, informacja
o przeprowadzonym dialogu, o podmiotach ktore uczestniczyly w dialogu oraz o wptywie
dialogu na opis przedmiotu zamowienia, SIWZ lub warunki umowy stanowi element
protokotu.

4. Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Protokot wraz z zatagcznikami udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty
udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, oferty wst¢pne od dnia zaproszenia do sktadania ofert,
a wnioski o dopuszczeniu do udzialu w postgpowaniu od dnia poinformowania o wynikach
oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniul.

5. Zamawiajacy udostgpnia protokot lub zataczniki do protokotu na wniosek.

6. Przekazanie protokolu lub zatacznikoéw nastepuje przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej. W przypadku protokolu lub zalacznikéw sporzadzonych w postaci
papierowej, jezeli z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie tych
dokumentow przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zamawiajacy informuj¢ o tym
wnioskodawce i wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one udostepnione.

7. Bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikow,
W miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowaé lub
utrwala¢ za pomocg urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu
tresci ztozonych ofert lub wnioskow 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

8. Zamawiajacy udostgpnia wnioskodawcy protokét lub zalaczniki niezwlocznie.
W wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku
prac dotyczacych badania i oceny ofert, zamawiajacy udostepnia oferty lub wnioski
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu W terminie przez siebie wyznaczonym,
nie pdzniej jednak niz w dniu przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
w dniu przekazania informacji o wynikach oceny spetniania warunkow udziatu
W postgpowaniu i otrzymanych ocenach spetniania tych warunkéw albo w dniu przekazania
informacji 0 uniewaznieniu postgpowania.

9. Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania finansowanego ze srodkow wiasnych.

10. W przypadku postepowan wspotfinansowanych ze srodkoéw Unii Europejskiej lub innej
pomocy bezzwrotnej, protokét wraz z zalgcznikami musi byé przechowywany do
zakonczenia projektu, nie krocej jednak niz 5 lat od daty zakonczenia realizacji projektu.

11. Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, Zamawiajacy przechowuje umowg przez
caly czas trwania umowy.

12. Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie 0 udzielonych zamowieniach i przekazuje
je Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie, jezeli z obowigzujacych przepisow
wynika taki obowigzek.

13. Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu, jego wzor oraz Sposob przekazywania
okresla minister wtasciwy do sprawy gospodarki.

Zawieranie umow

§ 26
1. Umowy zostang zawarte zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.
2. Umowy przygotowuje sekretarz komisji przetargowe;j.
3. Umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.
4. Umowy sg jawne 1 podlegaja udostgpnieniu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.
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5. Zakres $wiadczen Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniami
zawartymi w ofercie oraz zapisami w SIWZ.

6. Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

7. Umowy zawiera si¢ na czas oznaczony.

8. Umowy nie mogg zawiera¢ istotnych zmian w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej zostal wybrany Wykonawca, chyba ze Zamawiajacy przewidziatl taka mozliwosé
w ogloszeniu o zaméwieniu lub SIWZ.

9. Zmiany niezaleznie od ich wartosci nie sg istotne, jezeli zostang speilnione tacznie
nastepujace warunki:

1) nie zmieniaja ogélnego charakteru umowy,

2) nie wprowadzajg warunkéw, ktore gdyby byty postawione w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, to w tym postgpowaniu mogliby wzigé udzial inni wykonawcy lub przyjeto by
oferty innej tresci,

3) nie zmieniajg pierwotnej wartosci umowy.

10. Dopuszcza si¢ zmiany dotyczace realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot
budowlanych od dotychczasowego Wykonawcy, nicobjetych zamoéwieniem podstawowym,
o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nast¢pujgce warunki:

1) zmiana Wykonawcy nie zostanie dokonana z powodow ekonomicznych lub technicznych,
2) zmiana Wykonawcy spowodowataby niedogodnosci lub zwigkszenie kosztow dla
Zamawiajacego,

3) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okre$lonej
pierwotnie w umowie.

11. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umow nie
lezy w interesie publicznym, czego Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od chwili powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

12. Wykonawca w przypadku opisanym w ust. 11 moze zada¢ wynagrodzenia
wylacznie za wykonang czes¢.

13. Niezwtocznie po zawarciu umowy Wydziat Remontoéw, Inwestycji i Nadzoru przekazuje
informacj¢ 0 udzieleniu zamoéwienia do zamieszczenia na stronie internetowej www.mzec-

kk.pl.

Postepowanie odwolawcze

§ 27
1. Wykonawcom przystuguje zazalenie na czynno$¢ Zamawiajagcego w zakresie
dotyczacym wylacznie wyboru oferty najkorzystniejsze;j.
2. Zazalenie przystuguje w terminie 5 dni od dnia dorgczenia ogloszenia o wyborze
najkorzystniejszej oferty. W zazaleniu oferent podnosi okoliczno$ci faktyczne oraz prawne,
ktore mogty mie¢ istotne znaczenie dla wyboru ofert.
3. Zamawiajacy rozpatruje zazalenie w terminie 5 dni od dnia jego dorgczenia.
4. Dla rozpatrzenia zazalenia Kierownik Zamawiajacego powotuje komisje odwotawczg
w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
5. W sktad komisji odwotawczej wchodzi przewodniczacy komisji przetargowej, jezeli taka
byla powotana.
6. W przypadku, gdy zazalenie dotyczy osoby przewodniczacego komisji przetargowej lub
czynnos$ci przez niego dokonanej w ramach przetargu, Zamawiajacy wyklucza go z komisji
odwotawczej powotujac na jego miejsce innego cztonka komisji przetargowej.
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7. Po rozpatrzeniu zazalenia Komisja Odwotawcza:

1) zazalenie oddala, jesli nie znalazta podstaw do jego uwzglednienia,

2) zazalenie odrzuca, jezeli byto wniesione po terminie,

3) uwzglednia zazalenie, co jest jednoznaczne z uniewaznieniem przetargu albo
powtorzeniem czynnosci oceny ofert.

Rejestr uméw

§28
1. Umowy w sprawie zamoéwien publicznych zawiera si¢ w odpowiedniej liczbie
egzemplarzy, aby Zamawiajacy miat do dyspozycji dwa oryginalne egzemplarze.
2. Jeden egzemplarz przechowuje Wydzial Remontow, Inwestycji i Nadzoru, drugi
egzemplarz przechowywany jest w Sekretariacie.

Postanowienia koncowe

§ 29
1. Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania Regulaminu
w catosci lub cze¢scei, gdy przemawiajg za tym szczegodlne okolicznosci.
2. Zgoda, o ktorej mowa w ust. 1, udzielana jest na umotywowany wniosek kierownika
komorki organizacyjnej Zamawiajacego.
3. uchylony
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych

Kedzierzyn-Kozle, dnia ........................ r.

WNIOSEK O USTALENIE TRYBU I ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.0pis przedmiotu zaméwienia:

2. Uzasadnienie  koniecznosci  zlecenia ~ wykonania  zamoéwienia  publicznego
podmiotowi zewnetrznemu:

3.Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:

3.1. Warto§¢  szacunkowa  zamdwienia  wynosi  netto  zlotych  (bez  VAT)
................................... co jest po przeliczeniu réwnowazne .................. €U0
(podstawa: rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstaweg przeliczenia wartosci
zamowien publicznych — kurs euro wynosi 4,3117 zt).

3.2.Warto$¢  szacunkowag  przedmiotu  zamowienia  ustalono w  oparciu 0

.................................... co jest zgodne z §13 Regulaminu udzielania zamoéwien
sektorowych Miejskiego Zaktadu Energetyki Cieplnej w Kedzierzynie-Kozlu z dnia

............. (imie i nazwisko, stanowisko, podpis)
3.4. W zalaczeniu zostalty doltaczone dokumenty potwierdzajace sposob ustalenia wartosci
szacunkowej zamowienia (np. wydruki faksow, e-maile, wydruki ofert ze stron
internetowych, wartosci zamowien udzielonych wczesniej itp.):

4. Proponowany tryb przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia



5. Proponowany sktad komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego:

5.1. Przewodniczacy komisji -
........................................................................ 5.2. Cztonek

0. . ZWAZG enveniennaiaannannnns punktéw,
0.2, ZWALZY cveeenieaineaanaannnn, punktow,
5.3, ZWAZQ oevviniiiniaiainiannnns punktow.
7. Proponowana kwota przeznaczona na realizacj¢ zaméwienia:
............................................... zknetto+ ..................% VAT

(stownie ZIotyCh NELEO:. ... .. oo ).

8. Zamowienie bedzie finansowane ze §rodkow:

8.1.wlasnych przewidzianych w planie remontéw i inwestycji
8.2. wlasnych przeznaczonych na utrzymanie dziatalnosci”,
8.3. wspotfinansowane ze $rodkow dotacji Unii Europejskiej .

Whioskujacy:

(imig i nazwisko) (data) (podpis)

Glowny ksiegowy:
Potwierdzam, ze sfinansowanie powyzszego zamowienia nie spowoduje przekroczenia
planowanych kosztow narok ................... [oviiiiiiiinnn , W ramach:

......................................... (imig i nazwisko)

(data) (podpis)

ZATWIERDZAM

Kedzierzyn-Kozle, dnia...............coooeee

* niepotrzebne skresli¢

30



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych

Postgpowanienr .......... [ociiiiiiinn

OSWIADCZENIE

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publiczZnego PN, ....ueereene e
........................................................................... [nazwa postepowania], prowadzonym przez

[nazwa zamawiajgcego].
Ja nizej podpisany:
IMIQ (IMIONA) 1.ttt bbb bt e et et bt er e

I 1Y (o TR

o$wiadczam, ze wykonujac czynnosci w prowadzonym postepowaniu kierowaé si¢ bede
zasadami poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu

(podpis)
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych

Regulamin przeprowadzania dialogu technicznego w Miejski Zakladzie Energetyki
Cieplnej Spélce z 0.0.

Postanowienia ogélne

§1
1. Regulamin przeprowadzania dialogu technicznego w Miejskim Zakladzie Energetyki
Cieplnej Spotce z 0.0. (dalej jako: ,,Regulamin dialogu”) okresla zasady prowadzenia dialogu
technicznego na roboty budowlane, dostawy oraz ustugi przez Zamawiajgcego.

2. Dialog techniczny ma na celu zwrocenie si¢ o doradztwo lub udzielenie informacji
w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia publicznego, SIWZ
lub okreslenia warunkow umowy.

3. Integralng cze$¢ Regulaminu dialogu stanowia:

1) zatacznik nr 1 —,,Ogloszenie o dialogu technicznym”;

2) zatgcznik nr 2 — ,,Zgloszenie od udziatu w dialogu technicznym”.

Definicje

§2
1. Z zastrzezeniem ust. 2 pojecia i okreslenia uzyte w Regulaminie dialogu nalezy rozumiec
zgodnie z pojeciami i okreSleniami uzytymi w Regulaminie udzielania zamowien
sektorowych.
2. llekro¢ w Regulaminie dialogu jest mowa o:
1) dialogu — nalezy przez to rozumie¢ dialog techniczny umocowany art. 31a-31c PZP,
2) postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ planowane postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
3) ogloszeniu — nalezy przez to rozumie¢ ogtoszenie o dialogu technicznym,
4) Uczestnikach — nalezy przez to rozumie¢ podmiot biorgcy udziat w dialogu prowadzonym
przez Zamawiajacego,
5) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
Zamawiajagcym a Wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Zakres regulaminu

§3
1. Wybor Wykonawcy zamowienia zostanie dokonany w trakcie trwania postgpowania
przetargowego.
2. Dialog prowadzony jest na zasadach okreslonych w art. 31a-31c PZP.
3. Dialog nalezy prowadzi¢ w sposob zapewniajacy zachowanie przejrzystosci, uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania Uczestnikéw i1 oferowanych przez nich rozwigzan,
doradztwa lub udzielenia informacji.
4. Wszelkie czynnosci, o ktorych mowa w Regulaminie dialogu, w imieniu i na rzecz
Zamawiajgcego wykonuja osoby powolane w tym celu przez Kierownika Zamawiajacego.

Przedmiot dialogu

§4

1. Zamawiajacy przeprowadza dialog zwracajac si¢ o:
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1) doradztwo lub

2) udzielenie informacji,

ktore mogg stuzy¢ do przygotowania opisu przedmiotu Zamoéwienia, SIWZ lub umowy
w sprawie udzielenia Zamoéwienia.

2. Przedmiotem dialogu mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) zagadnienia zwigzane z realizacja zamowienia i potrzebami Zamawiajgcego:

a) techniczne,

b) technologiczne,

c) wykonawcze,

d) prawne,

e) organizacyjne,

f) handlowe,

g) ekonomiczne,

h) logistyczne,

i) 0szacowanie warto$ci Zaméowienia,

j) najnowsze, najkorzystniejsze, najtansze, najlepsze rozwigzania techniczne, technologiczne,
wykonawcze, prawne, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne i logistyczne w dziedzinie
bedacej przedmiotem Zamowienia,

k) informacje stuzace do opracowania dokumentacji Zaméwienia.

Ogloszenie

§5

1. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie na stronie internetowej www.mzec-kk.pl i tablicy
ogloszen. Jezeli Zamawiajacy uzna to za konieczne, moze ogtoszenie opublikowa¢ rowniez
w innej formie.

2. Zamawiajacy moze rowniez poinformowacé wybrane przez siebie podmioty o zamiarze
przeprowadzenia dialogu, przesytajac do nich w formie pisemnej lub elektronicznej
informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu.

3. W ogloszeniu Zamawiajgcy wskazuje w szczegolnosci:

1) przedmiot Zaméwienia,

2) cel prowadzenia dialogu,

3) zakres informacji, ktore chce uzyskac,

4) tryb, termin i miejsce ztozenia zgloszenia do udziatu w dialogu,

5) sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Uczestnikami,

6) przewidywany termin trwania dialogu.

4. Nieprzystapienie do dialogu nie ogranicza praw oraz nie dziala na niekorzysc
potencjalnych Wykonawcow w postgpowaniu.

5. Ogloszenie i prowadzenie dialogu nie zobowiazuje Zamawiajacego do przeprowadzenia
postgpowania ani do udzielenia zaméwienia.

6. Informacja o zastosowaniu dialogu jest publikowana w kazdym ogloszeniu 0 zaméwieniu,
ktorego dotyczyt dialog.

Organizacja dialogu

§6
1. Zamawiajacy zaprasza do dialogu Uczestnikoéw, ktorzy ztozyli prawidlowo sporzadzone
w jezyku polskim zgloszenie do udziatu w dialogu wraz z dokumentami jakich zadat
Zamawiajacy w Ogloszeniu, w terminie i trybie w nim wskazanym.
2. Termin zlozenia zgtoszenia nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od publikacji ogloszenia.
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3. Zamawiajacy W ogloszeniu okresli wzor zgtoszenia do udziatu w dialogu.

4. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia dialogu w okreslonej formie
z wszystkimi Uczestnikami i moze decydowa¢ o roéznych formach dialogu z roznymi
Uczestnikami.

5. Forma dialogu z poszczegdlnymi Uczestnikami winna wynika¢ z merytorycznej tresci
stanowisk przedstawionych przez Uczestnikow.

6. Wybor formy dialogu musi opiera¢ si¢ na zasadach przejrzystosci, uczciwej konkurencji
i rownego traktowania Uczestnikow.

7. Zamawiajacy komunikuje si¢ z Uczestnikami za pomocag korespondencji wysylanej
na podany przez Uczestnika adres do korespondenciji, faks lub adres poczty elektronicznej.

8. Potwierdzeniem dorg¢czenia korespondencji s3:

1) raport z transmisji faksu,

2) data wskazana w elektronicznym potwierdzeniu odbioru wiadomosci e-mail —
w przypadku braku potwierdzenia Zamawiajacy przyjmie, ze dor¢czenie nastapito z uptywem
3 dni od daty wystania przez Zamawiajgcego.

9. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze w Ogloszeniu przewidzie¢ dodatkowe
warunki dopuszczenia do dialogu. Warunki nie moga narusza¢ zasad przejrzystosci, uczciwej
konkurencji i rownego traktowania Uczestnikow.

Czynnosci w ramach dialogu

§7
1. Zamawiajacy w celu przeprowadzenia dialogu powotuje Komisje.
2. Dialog jest prowadzony w jezyku polskim.
3. Dialog jest jawny z zastrzezeniem informacji stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa
Uczestnika w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.) i Uczestnik zastrzegt sobie
wraz z przekazaniem informacji Zamawiajacemu, ze informacje nie mogg by¢ udost¢pnione
innym podmiotom.
4. Dialog moze by¢ prowadzony w dowolnej formie wybranej przez Zamawiajacego.
5. O formie dialogu Zamawiajacy informuje w ogloszeniu.
6. Dialog moze by¢ prowadzony w szczegolnosci w formie:
1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej,
2) spotkania indywidualnego z Uczestnikami,
3) spotkania grupowego z Uczestnikami,
na okreSlony przez Zamawiajacego temat, w okreslonych przez Zamawiajacego trybie
I terminie.
7. Zamawiajacy decyduje o formie prowadzenia dialogu lub wykorzystania wszystkich jego
form wymienionych w pkt. 6.
8. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowa¢ z prowadzenia dialogu z wybranym
Uczestnikiem, jezeli uzyskane informacje nie sa przydatne do osiagnigcia celu dialogu.
9. W trakcie trwania dialogu Zamawiajagcy moze skorzysta¢ z pomocy bieglych i doradcow
dysponujacych wiedza specjalistyczna, niezbedng do przeprowadzenia dialogu.
10. Osoby powotane na doradcow sg zobowigzane zachowac poufnosc.
11. Zamawiajacy moze zadecydowaé o przedtuzeniu czasu prowadzenia dialogu ponad czas
okreslony w ogloszeniu.
12. Koszty zwigzane z uczestnictwem w dialogu ponosza Uczestnicy. Koszty uczestnictwa w
dialogu nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego, nawet wowczas, gdy pomimo
przeprowadzonego dialogu nie zostanie wszczete postgpowanie ani udzielone jakiekolwiek
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Zamoéwienie. Uczestnicy nie otrzymuja wynagrodzenia od Zamawiajacego z tytulu
uczestnictwa w dialogu.

Zakonczenie dialogu

§8
1. Zamawiajgcy decyduje o zakonczeniu dialogu, przy czym nie jest zobowigzany do
podawania uzasadnienia swojej decyzji o zakonczeniu.
2. O zakonczeniu dialogu Zamawiajacy niezwlocznie informuje Uczestnikow zamieszczajgc
informacj¢ na swojej stronie internetoweyj.
3. Z przeprowadzonego dialogu zamawiajacy sporzadza protokdt zawierajacy co najmnie;j:
1) informacj¢ o prowadzeniu dialogu,
2) podmioty, ktore uczestniczyty w dialogu,
3) informacje o wptywie Dialogu na opis przedmiotu zamoéwienia,
4) informacje o wplywie dialogu na tres¢ SIWZ,
5) informacj¢ o wptywie dialogu na warunki umowy.
4. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny z zastrzezeniem § 7 ust. 3.
5. Protokotly, korespondencja, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty
zwigzane z dialogiem pozostaja w dyspozycji Zamawiajacego i nie podlegaja zwrotowi
Uczestnikom po przeprowadzonym dialogu.
6. Zamawiajacy moze zwrdci¢ Uczestnikowi, na jego zadanie probki, sprzet, armaturg,
narzedzia i inne materiaty przekazane w ramach dialogu.

Srodki odwolawcze

§9
W toku dialogu Zamawiajacy nie podejmuje jakichkolwiek czynno$ci w ramach art. 180
PZP, w zwigzku z tym Uczestnikom ani innym podmiotom nie przyshuguja $rodki
odwotawcze okreslone w PZP.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu przeprowadzania dialogu technicznego

OGLOSZENIE O DIALOGU TECHNICZNYM NR ..covvviiiniininnnnnne

|. Zamawiajacy:
Miejski Zaktad Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.

I1. Dane kontaktowe

ul. Stalmacha 18

47-220 Kedzierzyn-Kozle

NIP 749-17-78-645,

REGON 531342666

Kapitat zaktadowy 18 324 000 zt

Osoba wyznaczona do kontaktow z Uczestnikami:
Nrtelefonu: ..o,

NI faKSU: oo
Adresemail: ...

Korespondencj¢ kierowang do zamawiajgcego nalezy opatrzy¢ dopiskiem:
,Dialog techniczny zwigzany z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

2

I11. Podstawa prawna
Dialog techniczny jest prowadzony na podstawie zapisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdézn. zm.) i Regulaminu
przeprowadzania dialogu technicznego Miejskiego Zaktadu Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.
w Kedzierzynie-Kozlu.

IV. Przedmiot zaméwienia oraz cel prowadzenia dialogu

1. Zamawiajacy oglasza dialog techniczny zwigzany z postgpowaniem o udzielenie
ZzamOWIenia PUDIICZNEZO ........ooviiii i

2. Celem dialogu teChnicznego Jest .........ouiuiniiiiiiiii e

V. Zasady prowadzenia dialogu

1. Dialog prowadzony bedzie zgodnie z Regulaminem przeprowadzania dialogu
technicznego Miejskiego Zaktadu Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Kedzierzynie-Kozlu
opublikowanym na stronie internetowej Zamawiajacego www.mzec-kk.pl.

2. Warunkiem udzialu w dialogu technicznym jest zlozenie zgloszenia zataczonego do
ogloszenia wraz z dokumentem po$wiadczajgcym nalezyte umocowanie do reprezentowania
Uczestnika w terminie okre§lonym w niniejszym ogloszeniu.

3. Zamawiajacy zada dotaczenia dodatkowych:

Q) OSWIAACZEN: ottt e e

D) dOKUMENEOW: ...\ttt e

od ktorych warunkuje dopuszczenie do dialogu technicznego.

4. Dialog techniczny bedzie prowadzony w jezyku polskim.

5. Dialog techniczny jest jawny z zastrzezeniem pkt. 3 §7 Regulaminu przeprowadzania
dialogu technicznego w Miejskim Zaktadzie Energetyki Cieplnej Sp. z .0. w Kedzierzynie-
Kozlu.
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6. Dialog techniczny bedzie prowadzony w formie ....................ooiiiiiin...
7. Termin zakonczenia dialogu technicznego Zamawiajacy przewiduje na .............

VI. Zgloszenie do udzialu w dialogu technicznym

1.Podmioty zainteresowane udziatem w dialogu technicznym, spetniajgce warunki okre$lone
W niniejszym ogloszeniu oraz w Regulaminie przeprowadzania dialogu technicznego w
Miejskiego Zaktadu Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Kedzierzynie-Kozlu sktadajg
prawidlowo wypelniony 1 podpisany formularza zgloszenia do udzialu w dialogu
technicznym, stanowigcy zatgcznik do ogloszenia wraz z wymienionymi w ogloszeniu
dokumentami.

2. Zgloszenie mozna sktadac:

a) osobiscie w sekretariacie siedziby zamawiajacego,

b) za posrednictwem operatora pocztowego,

c) faksemnanr............... ,

d) pocztg elektroniczng na adreS ............covviiiiiiiiiiii e, .

3. Termin sktadania zgloszen ...

4. O terminie zgtoszenia decyduje dostarczenie zgtoszenia do Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy nie jest zobowigzany dopusci¢ do dialogu technicznego podmioty, ktore
ztozg zgloszenie do udziatu w dialogu technicznym po wyznaczonym terminie.

Kedzierzyn-Kozle, dnia ....................c..e.

Zamawiajacy
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu przeprowadzania dialogu technicznego

ZGLOSZENIE DO UDZIALU W DIALOGU TECHNICZNYM

Dziatajac w imieniu

W odpowiedzi na ogloszenie o dialogu technicznym nr................. zZ dnia ...............
sktadam niniejsze zgloszenie do udziatu w dialogu technicznym prowadzonym przez MlejSkI
Zaktad Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Kedzierzynie-Kozlu, ktérego przedmiotem jest:

N VAT
Adres

Dane osoby upowaznionej przez Zglaszajacego do kontaktow:
IMIE T INAZWISKO ...t
Telefon .........ccovvvve faks oo e-mail .......................

W zwiazku ze Zgloszeniem do udzialu w dialogu technicznym oswiadczam, ze:

1) Zapoznatem si¢ z Regulaminem przeprowadzania dialogu technicznego w Miejskim
Zaktadzie Energetyki Cieplnej Sp. z .0. w Kedzierzynie-Kozlu i akceptuj¢ jego zapisy.

2) Jestem umocowany do reprezentowania Zamawiajacego 1 przektadam dokument

............................................... potwierdzajacy moje umocowanie.
3) Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie i przechowywanie przez Miejski Zaktad Energetyki
Cieplnej Sp. z 0.0. w Kedzierzynie-Kozlu informacji zawartych w niniejszym

zgtoszeniu dla celow przeprowadzenia dialogu technicznego oraz postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

4) Udzielam zgody na wykorzystanie informacji przekazanych w toku prowadzenia dialogu
technicznego, w tym informacji stanowiacych przedmiot praw autorskich Zgtaszajacego na
potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest
w szczegolnosci do przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, SIWZ lub okreslenla
warunkoéw umowy, z zastrzezeniem § 7 ust. 3 Regulaminu przeprowadzania dialogu
technicznego w Miejskim Zaktadzie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Kgdzierzynie-Kozlu.

W imieniu Zgtaszajacego
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych

Regulamin pracy komisji przetargowej

Postanowienia ogolne
§1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej (dalej jako: ,,Regulamin komisji”’) okre$la tryb
pracy komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego.
2. Pojecia i okreslenia uzyte w Regulaminie komisji nalezy rozumie¢ zgodnie z pojeciami
i okresleniami uzytymi w Regulaminie udzielania zamoéwien sektorowych.

Tryb pracy komisji

§2
1. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, chyba ze co innego
postanowiono wynika z decyzji Kierownika Zamawiajgcego.
2. Komisja przetargowa sktada si¢ kazdorazowo z co najmniej trzech osob (przewodniczacy,
sekretarz i cztonek).
3. Czionkowie komisji przetargowej wykonuja powierzone im Czynnosci w sposob
bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz Swoja
wiedzg i doswiadczeniem.
4. Cztonkowie komisji przetargowej zobowigzani sg do ochrony tajemnicy Zamawiajacego
chronionej na podstawie odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegoétowych
wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych
przepisach.
5. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy.

§3
1. Komisja przetargowa wykonuje powierzone jej czynnosci kolegialnie.
2. Przewodniczacy wyznacza miejsce i termin posiedzen komisji przetargowej, biorac pod
uwage uzasadnione wnioski jej cztonkow, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkow stuzbowych.
3. Z posiedzenia komisji przetargowej kazdorazowo zostaje sporzadzony protokot, w ktorym
W szczeg6lnosci opisuje si¢:
1) przebieg posiedzenia,
2) wyniki gtosowan,
3) czynnosci dokonane przez przewodniczacego, sekretarza i cztonka komisji,
4) zadania przydzielone cztonkom komisji przetargowej w zakresie ich obowiazkéw przez
przewodniczacego.
4. W przypadku obecnosci mniej niz poltowy czlonkéw komisji przetargowej jej
przewodniczacy, o ile to mozliwe, odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.
5. Cztonek komisji przetargowej niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore
dotacza si¢ do protokotu posiedzenia.
6. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla
wigkszoscia glosow. W przypadku rownej liczby glosow ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczacego. Cztonkowie komisji przetargowej nie moga wstrzymac si¢ od glosu.
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§4
1. Cztonkowie komisji przetargowej sktadaja pisemne o$wiadczenie 0 braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 PZP i przekazuja je przewodniczacemu.
2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji przetargowej sktadaja
niezwlocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce
ztozenie tego oswiadczenia ujawnia si¢ na wczesniejSzym etapie postepowania 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznos$ci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 PZP, cztonek komisji przetargowej obowigzany jest do ponownego
ztozenia o$wiadczenia, 0 Ktorym mowa w ust. 1.
3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych
w art. 17 ust. 1 PZP, cztonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwtocznie wylgczyé
si¢ z udzialu W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac o tym
przewodniczacego komisji oraz Kierownika Zamawiajacego.
4. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobeg
podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 PZP, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.
5. Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka
komisji przetargowej oswiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§5
1. Komisja przetargowa moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie
bieglego do wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania
wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii,
termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — 0 ile jest to
mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji przetargowej, moga
uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§6

W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja

przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami
umowy w sprawie zamowienia publicznego / wzorem umowy;

3) projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

§7
1. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja
przetargowa wykonuje w szczegdlno$ci nastepujace czynnosci:
1) zamieszcza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej;
2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
albo przekazuje do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie
dodatkowych informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;
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3) zamieszcza/przekazuje wlasciwej komorce organizacyjnej Zamawiajgcego do
zamieszczenia na stronie internetowej oraz zamieszcza w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie zamawiajacego (tablica ogloszen) wszystkie dokumenty
(w tym ogtoszenia) i informacje wymagane ustawg do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie 0 zamoéwieniu W inny sposob niz wskazany
w pkt 3, w szczegdlnosci w dzienniku lub czasopisSmie o zasiggu ogdlnopolskim —
w przypadku podjecia takiej decyzji przez Kierownika Zamawiajgcego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie 0 zamiarze zawarcia umowy —
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w  trybie
zamoOwienia z wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia,

7) przygotowuje i przedklada Kierownikowi Zamawiajgcego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami PZP;

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy PZP przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i1 oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach
z ogloszeniem, wnioskow 0 dopuszczenie do udzialu w dialogu oraz wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

11) wnioskuje do Kierownika Zmawiajacego 0 zatwierdzenie wezwania wykonawcow
do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub
do wyjasnienia tresci oferty;

12) wnioskuje do Kierownika Zamawiajagcego 0 wykluczenie wykonawcow
w przypadkach przewidzianych PZP;

13) wnioskuje do Kierownika Zamawiajagcego 0 odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych PZP;

14) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania,

15) dokonuje analizy wniesionych s$rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacj¢ dotyczaca odpowiedzi na odwotanie
albo odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynno$ci lub
zaniechaniu czynnosci;

16) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, przedluzenie okresu
waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach
okreslonych PZP;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu
zZwigzania oferta;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy;

19) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie okreslenia
warunkow przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

21) zamieszcza ogloszenie 0 udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach
okreslonych w art. 95 PZP.
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2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja przetargowa wykonuje w szczeg6lnosci nastepujgce
czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwotg, jakg zamawiajgcy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzing);

4) otwiera oferty, ktore zostaty ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i Warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

3. Komisja przetargowa zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 84 ust. 2 PZP.

4. Czlonkowie komisji przetargowej dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert, po
szczegblowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegltych (jezeli byli powotani).

Prawa i obowigzki czlonkéw komisji przetargowej

§8

Biorac udziat w pracach komisji przetargowej jej cztonkowie majg prawo w szczegdlnosci
do:

1) dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracag w komisji przetargoweyj;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji przetargowej;

3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow

dotyczacych funkcjonowania komisji przetargowej;
4) wnioskowania o powotanie biegltego.

§9
1. Do obowigzkow cztonka komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w jej posiedzeniach i pracach;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych SIWZ;
3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
wnioskoéw 0 dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem oraz wnioskoéw
o0 dopuszczenie do udziatu w dialogu technicznym;
4) ztozenie o§wiadczenia w zakresie okre§lonym w art. 17 ust. 1 PZP.
2. Do obowigzkow cztonka komisji przetargowej, niebedacego jej przewodniczacym ani
sekretarzem, nalezy w szczeg6lnos$ci:
1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 Regulaminu
komisji, w tym zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji 0 okoliczno$ciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§10
1. Do obowiagzkow przewodniczacego komisji przetargowej, poza obowigzkami wskazanymi
w § 9 ust. 1 Regulaminu komisji, nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,
2) odebranie od cztonkow komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w art.
17 ust. 1 ustawy i wlaczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postepowania;
3) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;
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4) informowanie Zarzadu Spotki 0 przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

5) przedktadanic Zarzadowi Spoiki projektow pism, w szczegdlno$ci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

6) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

7) nadzorowanie  dostepu  zainteresowanych  wykonawcow do  dokumentacji

postgpowania.
2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw Kierownikowi Zamawiajgcego, Wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajgcego oraz w miejscu, 0 ktérym
mowa w § 7 ust. 1 pkt 4 Regulaminu komisji.
3. Przewodniczacy reprezentuje komisje przetargowa wobec osob trzecich.,

§11
Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatgcznikami,
2) sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji;
3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemno$ci w zakresie okreslonym ustawa;
5) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postgpowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych
z postgpowaniem;
6) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania Wyjasniajace lub
kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

Zakonczenie prac komisji

§12
1. Sekretarz komisji przetargowej przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do
zatwierdzenia pisemny protokot postepowania wraz z zalgcznikami.
2. Komisja przetargowa konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnoSci
w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do
zatwierdzenia protokotu postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu pracy komisji przetargowej

Postgpowanienr .......... [ociiiiiin,

OSWIADCZENIE CZELONKA KOMISJI PRZETARGOWEJ

W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicZNego PN, ....oouveiene e
........................................................................... [nazwa postepowania], prowadzonym przez

....................................................................................................... [nazwa
zamawiajgcego].

Ja nizej podpisany:
L BaaY S 0 44107 s ) T PSSR

NPTV (o TR TTTTPRRRR

o$wiadczam, ze W pracach komisji przetargowej kierowa¢ si¢ bede zasadami poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu

(podpis)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu pracy komisji przetargowej

Postepowanie nr .......... [evesaesannnne

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia Prawo
zamowien publicznych przez: [zaznaczyé wiasciwe z listy ponizej]

[LIPrezesa Zarzadu

[ICztonka Zarzadu

Opracownika zamawiajacego, ktoremu Kierownik Zamawiajacy powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

Lcztonka komisji przetargowej

Lbiegtego

LJinng osobe wykonujaca czynnoséci w postepowaniu 0 Udzielenie zamdowienia

w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego pn.
....................................................... [nazwa postepowania], prowadzonym
PIZEZ .ot [nazwa zamawiajgcego].

Ja nizej podpisany:
Imi¢ (imiona) ........................
INBZWISKO ...ttt bbb et b ettt b e n e

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam
ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdéwienia;

2) nie pozostaje W zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwiazany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postegpowania 0 udzielenie zamowienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

4) nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwo$ci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia
korzy$ci majatkowych.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, o§wiadczam,
ze W zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, 0 ktorej mowa w pkt .......... [wskazac¢ odpowiedni punkt z
listy wskazanej powyzej], podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis



