MIEJSKI ZAKEAD ENERGETYKI CIEPLNE]
Spoéika z o.o.

Tekst ujednolicony
(sporzadzony na podstawie zalgcznika do Uchwaly nr 11/2019
Zarzadu z dnia 1 marca 2019 r., zmienionej Uchwala nr 23/2020 Zarzadu z dnia 22 czerwca 2020 r.)

Regulamin zawierania uméw w projektach
wspolfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 przez
Miejski Zaklad Energetyki Cieplnej Spétke z 0.0.

Postanowienia ogélne

§1

Regulamin zawierania umoéw w projektach wspotfinansowanych w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 przez Miejski Zaktad Energetyki Cieplnej Spotke z 0.0. (dalej
jako: ,,Regulamin”) okresla zasady zawierania umow, ktorych przedmiot jest analogiczny do
udzielonych przez Miejski Zaktad Energetyki Cieplnej Spotke z 0.0. zamoéwien publicznych,
ktorych przedmiotem sg roboty budowlane, dostawy i wustugi dla zamoéwien
wspotfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Definicje

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Regulaminie udzielania zamowien sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
udzielania zamowien sektorowych przez Miejski Zaktad Energetyki Cieplnej Spotke z o.0.
stanowigcy zatacznik do Uchwaly nr 9/2019 Zarzadu Miejskiego Zaktadu Energetyki
Cieplnej Spotki z o.0. z dnia 1 marca 2019 r. w sprawie wprowadzenie Regulaminu
udzielania zamowien sektorowych przez Miejski Zaktad Energetyki Cieplnej Spotke z 0.0.;
2) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta ofertg lub zawarta umowg w sprawie zamowienia publicznego;
3) Zamawiajacym lub Spolce — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Energetyki
Cieplnej Spotke z 0.0.;
4) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spoltki, dziatajacy
zgodnie z zasadami reprezentacji;
5) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umow¢ w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z p6zn. zm.);
6) Umowie o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ zawarta pomigdzy
Zamawiajagcym a wlasciwa instytucja, na podstawie ktorej przyznano dofinansowanie
projektu;
7) PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
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publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.);

8) Wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumieé warto$¢ zamowienia W znaczeniu
nadanym PZP, jako catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug
(VAT), ustalone z nalezytg starannoscia;

9) Wytycznych — nalezy przez to rozumieé¢ ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-20207;

10) Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ pisemng umowe odplatng, zawarta
pomi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w  projekcie realizowanym w ramach  projektow
wspotfinansowanych przez Uni¢ Europejska, przy czym dotyczy to zar6wno umow
o udzielenie zamowien zgodnie z PZP, jak i uméw dotyczacych zamoéowien udzielanych
zgodnie z zasadg konkurencyjnos$ci, oraz w trybie rozeznania rynku.

Zasady udzielania zamoéwien

§3
1. Udzielanie zamowien, o ktorych mowa w § 1, nastgpuje w sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie Wykonawcow, przejrzystosci
i proporcjonalnosci, a takze jest zgodne z warunkami i procedurami okreslonymi
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
2. Zawieranie umow dla zadan objetych projektem realizowanym w ramach projektow
wspotfinansowanych przez Uni¢ Europejska odbywa si¢ po zastosowaniu nastepujacych
procedur:
1) dla zaméwien o wartosci od 2.000 zt netto do 50.000 zt netto — po przeprowadzeniu
procedury rozeznania rynku,
2) dla zamowien o wartosci od 50.000 zt netto do kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 PZP — zgodnie z zasada konkurencyjnosci,
3) dla zamowien o wartosci powyzej kwoty okreslonej na podstawie art. 11 ust 8 PZP —
zgodnie z przepisami PZP.
3. Umowy zawiera si¢ w formie pisemnej, chyba ze odrebne przepisy wymagajg innej formy
szczegollne;.
4. Zachowanie formy pisemnej nie jest obligatoryjne przy zawieraniu umow, ktérych wartos¢
nie przekracza 2.000 zt netto, a w przypadku szkolen nie przekracza 5.000 zt netto.
5. W przypadku umow, dla ktorych ogolnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy
bez zachowania formy pisemnej, zawarcie umowy w tej formie nie jest obligatoryjne.
W takim przypadku Zamawiajacy zobowigzany jest udokumentowaé zawarcie umowy
w szczegolnoSci poprzez przedstawienie dowodu ksiegowego w rozumieniu przepisow
o rachunkowosci.
6. W przypadku, gdy zawarta zostata Umowa o dofinansowanie projektu i okresla ona inne
zasady dotyczace procedur udzielania zaméwien lub dodatkowe obowigzki Zamawiajgcego
dotyczace procedur udzielania zamowien, ktore nie zostaly uregulowane w Regulaminie badz
w Regulaminie udzielania zaméwien Sektorowych, nalezy stosowaé zasady wynikajace
z Umowy o dofinansowanie projektu. W przypadku wystapienia opisanych w zdaniu
poprzedzajacym okolicznosci, zasady okreslone w obu regulaminach, nalezy stosowac¢ tylko
w zakresie, w jakim nie s3 one sprzeczne z postanowieniami Umowy o dofinansowanie
projektu.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dodatkowych negocjacji z wybranymi
Wykonawcami, zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty albo jego



uniewaznienia bez podania przyczyn, jak rowniez do odwotlania lub zmiany warunkow
postepowania.

8. Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie gdy uzna, ze dalsze prowadzenie
postepowania jest dla niego nieoptacalne albo niekorzystne, bez podania przyczyn tej decyzji.
Wykonawcom nie przystugujg z tego tytulu zadne roszczenia.

§ 4
1. Postanowienia niniejszego paragrafu maja zastosowanie do zamowien udzielanych bez
zastosowania PZP.
2. Zamawiajacy przygotowuje i1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcow
oraz zgodnie z zasadami proporcjonalno$ci i przejrzystosci.
3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania 0 udzielenie
zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
4. Udzielajac zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy przestrzega¢ nast¢pujacych zasad:
1) niedyskryminacyjny opis przedmiotu zaméwienia — rozumiany jako zakaz zawierania
w opisie przedmiotu zamowienia postanowien mogacych preferowaé¢ konkretnych
Wykonawcow oraz, w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rownowaznych,
2) rowny dostep dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw czlonkowskich —
rozumiany jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem
Wykonawcédw z innych panstw cztonkowskich oraz réwny dostep do informacji dotyczacych
danego zamowienia,
3) wzajemne uznawanie dyplomow, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadania kwalifikaciji,
4) odpowiednie terminy — rozumiane jako wyznaczanie na skladanie ofert termindow
umozliwiajacym Wykonawcom zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamowienia,
przygotowanie 1 ztozenie oferty,
5. Szacowanie wartosci zamoOwienia jest dokonywane z nalezyta staranno$cia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajgcych i jest udokumentowane.
6. Zabroniony jest podziat zamowienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej,
przy czym ustalajagc warto$¢ zamdwienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ lacznego
spetnienia nastgpujacych przestanek:
1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo i funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego Wykonawcg.
7. W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala si¢ jako
taczng warto$¢ poszczegolnych jego czesci.
8. W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdéwien, o ktérych mowa w ust.
1:
1) dopuszcza si¢ mozliwos¢ realizacji czg¢$ci zamowienia przez podwykonawcow,
2) umozliwia si¢ Wykonawcom zapoznanie si¢ z ofertami pozostalych Wykonawcow (po
uptywie terminu sktadania ofert), z zastrzezeniem tajemnicy przedsigbiorstwa,
3) porownuje si¢ ceny brutto ztozonych ofert.
9. W celu unikniecia konfliktu interesow, zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo.
10. Przeprowadzenie postgpowan nalezy do komisji przetargowej, powotanej i dzialajgcej
w oparciu o0 Regulamin udzielania zamoéwien sektorowych.



Zamoéwienia udzielane w trybie rozeznania rynku

§5
1. W przypadku zamoéwien o wartosci od 2.000 zt netto do kwoty 50.000 zt netto wiacznie,
nalezy przeprowadzi¢ procedur¢ rozeznania rynku, w celu potwierdzenia, iz zamdwienie
zostato wykonane po cenie nie wyzszej od ceny rynkoweyj.
2. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ kierujac do Wykonawcow zapytanie ofertowe lub
zamieszczajac ogloszenie o zamdwieniu na stronie internetowej Www.mzec-kk.pl,
w zalezno$ci od warto$ci zamowienia.
3. W przypadku zamoéwien o wartosci od 2.000 zi netto do 20.000 zt netto nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku kierujac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
Wykonawcoéw lub zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu na Stronie internetowej
www.mzec-kKk.pl.
4. W przypadku zaméwien 0 wartosci powyzej 20.000 zt netto do 50.000 zt netto wiacznie
nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie internetowej www.mzec-kKk.pl.
5. W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku poprzez skierowanie zapytania
ofertowego do co najmniej trzech Wykonawcow, nalezy uzyska¢ co najmniej dwie wazne
oferty. W przypadku upublicznienia ogloszenia 0 zamowieniu na stronie internetowe;j,
konieczne jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty.
6. W postegpowaniu w trybie rozeznania rynku nalezy przygotowaé zapytanie ofertowe
zawierajace CO najmniej:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) termin wykonania zaméwienia,
3) termin ztozenia oferty,
4) termin zwigzania oferta,
5) informacje o zasadach prowadzenia postepowania, w tym zasadach powiadomienia
Wykonawcoéw o wyniku prowadzonego postepowania, zasadach zawarcia umowy lub
uniewaznienia postgpowania,
6) istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.
7. Przeprowadzone rozeznanie rynku nalezy udokumentowac przygotowujac w szczegdlnosci
nastepujace dokumenty:
1) skierowane do potencjalnych Wykonawcow zapytania ofertowe wraz z potwierdzeniem
ich przekazania,
2) wydruk ogloszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowej Www.mzec-
kk.pl oraz potwierdzenie jego opublikowania (np. wydruk strony internetowej),
3) otrzymane oferty,
4) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania.
8. W przypadku zamoéwien o wartosci od 2.000 zt do 20.000 zt netto dopuszcza si¢
udokumentowanie rozeznania rynku poprzez nastepujace dokumenty:
1) skierowane do potencjalnych Wykonawcow zapytania ofertowe (badz wydruk ogtoszenia
0 zamdOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, lub
2) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacy oferty potencjalnych Wykonawcow.
9. Dokumenty potwierdzanie rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczego6lnosci forme pisma,
wydruku wiadomosci e-mail, wydruku strony internetowej (wraz z data wydruku), oferty Iub
informacji handlowej przestanej przez Wykonawce z wilasnej inicjatywy.
10. Nie dopuszcza si¢ dokumentowania rozeznania rynku notatka potwierdzajaca
przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami.
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11. W wyjatkowych przypadkach, jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy
szczegotowo wykaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia zamdwienia bez
stosowania procedury rozeznania rynku.

Zamowienia udzielane zgodnie z zasadami zasady konkurencyjnosci

§6
1. Tryb udzielania zamowienia zgodnie z zasada konkurencyjno$ci ma zastosowanie do
zamoOwien o wartosci przekraczajacej 50.000 zi netto do rownowartosci kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP.
2. Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1, udzielane sg na postawie Regulaminu udzielania
zamowien sektorowych.
3. Informacj¢ o postepowaniu upublicznia si¢ poprzez jego zamieszczenie na stronie
internetowej bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie internetowej
www.mzec-kk.pl.
4. Po przeprowadzeniu postepowania nast¢puje podpisanie umowy z Wykonawcg wybranym
zgodnie z zasada konkurencyjnosci. Umowy zawiera si¢ z zachowaniem przepisow
Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych.

Postanowienia koncowe

§7
1. Nalezy zapewni¢ prawidlowe warunki przechowywania ofert i dokumentacji w trakcie
trwania postepowania, a po jego uniewaznieniu lub zakonczeniu, tj. po zawarciu Umowy
nalezy dokonac jej archiwizacji.
2. Dokumenty przechowywane sg przez okres wskazany w Umowie o dofinansowanie.
3.Wszystkie dokumenty dotyczace projektu nalezy oznaczaé w sposob wskazujacy na
wspotfinansowanie w ramach projektow wspoétfinansowanych przez Uni¢ Europejska.
4. Przy udzielaniu zaméwien, o ktorych mowa w Regulaminie, bezwzglgdnie obowigzuje
zasada jawnosci, przejrzystosci, uczciwej konkurencji, a takze celowosci i oszczednosci
wydatkowania srodkow finansowych.
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